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Nr.
Crt

Elemente privind
responsabilii/
operatiunea

Numele gi prenumele Functia Data
SemnAtura

3 4 5 6

1.1 Elaborat Dumitrache lulia Membru CEAC 04.03.2025

1.2 Elaborat Matei Daniela Membru CEAC 04.03.2025

1.3 Verificat DincE Maria Cristina Resoonsabil CEAC 05.03.2025

1A Aprobat BSlSceanu Mihaela Director 06.03.2025

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau, dupE .az, a revizieiin cadrul
editiei procedurii documentate

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz5 editia sau, dup5 caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

2. Situalia edi{iilor gia reviziilorin cadruleditiilor procedurii

Nr. Crt Edigia sau, dupa caz, revizia in
cadrul ediliei

Componenta
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data de la care se aplici prevederile
editiei sau reviziei ediliei

1
1 3 4 5

2.1 Edilia l-a 12.04.2023

2.2 Revizia 0

2.3 Revizia 1 25.08.2023

2.4 Revizia 2 27.03.2024

2.5 Revizia 3 25.10.2024

2.6 Edilia ll-a 06.03.2025

Nr.
Crt

Scopul difuzirii Ex.
nr.

Compartiment Functia Nume gi prenume Data
primirii SemnEtura

1 2 J 4 5 6 7 8

3.1 Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Dumitrache lulia 06.03.2025

3.2 Informare / Aplicare Didactic Membru CEAC Matei Daniela 06.03.2025

3.3 lnformare / Aplicare Didactic Secretar CEAC Tudora Sorina Giorgiana 06.03.2025

Verificare Didactic Responsabil CEAC Dinci Maria Cristina 06.03.2025
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3.5 Aprobare Didactic Director Beleceanu Mihaela 06.03.2025

3.6 Arhivare Didactic Secretar CEAC Tudora Sorina Giorgiana
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4. Scopul procedurii

4.1. Stabile9te modul de realizare a activit5tii, compartimentele;i persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalitElii de ?nscriere a copiilor in invElEmdntul primar pentru anul
gcolar 2025-2026, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in inv5f5mdntul
primar, aprobatE prin Ordinul nr.401912024.

4.2.De asigur5ricu privire la existenga documentatiei adecvate derulSrii activitdfii

4.3. Asiguri continuitatea activit5lii, inclusivin condilii de fluctuafie a personalului

4.4. SprijinF auditul gi/sau alte organisme abilitate Tn acliuni de auditare ;i/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri
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5. Domeniulde aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activitEfii la care se refer5 procedura operafionalS:
Dispozitiile prezentei proceduri se aplicE in unitatea de invdt6mAnt in activitatea de inscrierea copiilor in
inv5t6mAntul primar. Prevederile procedurii sunt aplicabile copiilor au urmat inv5tSmdntul pre5colar 9i
indeplinesc condifiile prevezute de metodologia specificd, cu excepfiile reglementate.

5.2. Delimitarea explicit5 a activitEfiiproceduratein cadrulportofoliuluide activitSlidesf6;urate
de unitate:
Activitatea este relevantd ca importanfd, fiind proceduratd distinctin cadrul unitEfii, Procedura se aplic5 de
cdtre comisia de inscriere si distribuire a elevilor.

5.3. Listarea principalelor activitili de care depinde gi/sau care depind de activitatea proceduratS:
De activitatea procedurat5 depind toate celelalte activitSli din cadrul unit5fii, datoritd rolului pe care
aceastd activitateilarein cadrulderulSriicorecte;i la timp a tuturor proceselor,

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date gi/sau beneficiare de rezultate ale activitEtii
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activit5tii:
Didactic.
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6. Documente de referinfe

6.1. Reglement5ri internagionale:
- RegulSmentul nr. 6791201'6 privind proteclia persoanelorfizicein ceea ce prive5te prelucrarea datelor cu

caraiter personal gi privind libera circulalie a acestor date 5i de abrogare a Directivei 95/46/CE

(Regu lamentul general privi nd protectia datelor).

5.2. Legislalie primarS:
- Legea invdiamantutui preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile ;i completS.rile ulterioare;
- Ordinul nr. 4019t2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in inv5tdmantul prima.r;

- Ordinul nr.3435/2025 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invSl5mAntul primar pentru anul Scolar
2025-2026:
- Ordinul nr.6.072/2023 privind aprobarea unor m5suri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national

de inv5lamdnt preuniversitar 5i superior, cu modificErile ulterioare;
- Ordinul nr.5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare 5i functionare a unitStilor

de invdt5md nt Preu niversitar.

6.3. Legislafie secundarS:
- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice Publicat

in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
- lnstructiunea nr, 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unit5tilor de invS!5mdnt

preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prev5zut ?n Codul controlului intern managerial al entitdtilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitigii:
- Regulamentul de organizare 5i funcgionare al unitSlii;
- Regulamentul de ordine interioarE al unit6!ii;
- Decizii ale ConducEtorului unitSlii;
- HotErAri ale Consiliului de Administralie;
- Circuitul documentelor;
- Alte acte normative.
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7. Definifii ;i abrevieri

7.1. Definigii ale termenilor:

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Nr. Crt Termenul Definifia gi / sau, daci este cazul, actul care define5te termenul
1 1

3
-7 11 Proceduri documentata Modul specific de realizare a unei activitSli sau a unui proces, editat pe suport

de hArtie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de
sistem ti proceduri operationale;

7.1.2 Procedurd de sistem (procedurE
general5)

Descrie un proces sau o activitate care se desfigoari la nivelul unit5tii
aplicabil/aplicabilS majoritdlii sau tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

t.t.5 ProcedurE operalionalS (proceduri de
lucru)

Procedur5 care descrie un proces sau o activitate care se desfdgoar5 la nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o unitate, fdr5 aplicabilitate la
nivelul intresii unit5ti;

7.1.4 Document Act prin care se adevereFte, se constatd sau se preconizeaz5 un fapt, se conferE
un drept, se recunoatte o obligalie respectiv text scris sau tip;rit inscriplie sau
alti mSrturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut;

7.1.5 Aprobare Confirmarea scrisS, semnEtura gi datarea acesteia, a autoritbtii desemnate de a
fi de acord cu aplicarea respectivului documentin organizatie;

/.t-o Verificare Confirmare prin examinare gi furnizare de dovezi obiective de c5tre autoritatea
desemnati (verificator), a faptului ci sunt satisfecute cerintele specificate,
inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare;

7.1.7 Domiciliu Se intelege inclusiv resedinta;

7.1.8 Pdrinti 5e intelese inclusiv tutorele lesal instituit sau reorezentantul leeal:

7.1.9 Scoala de circumscriotie ReprezintE unitatea 5colarE aflatd in proximitatea domiciliului elevului;

7.1 .10 Circumscriptria 5colarE ReprezintE totalitatea strezilor arondate unit;{ii deinvSlEmdnt respective de
cStre Inspectoratul gcolar,

Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
1 2 J

7.2.1 P.S. Proceduri de sistem

7.2.2 P.O. ProcedurE oDerationalS

7.2.3 E Elaborare

7.2.4 Verificare

7.2.5 Ap. Aplicare

7.2.6 Ah. Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitifi:
Procedura are ca scop optimizarea desf5gurEriiinscrierii copiilorin inv5l5mantul primar. inscrierea copiilor
in inv5tdm6ntul primar se face in conformitate cu prevederile prezentei proceduri gi ale Metodologiei de
inscriere a copiilor in inv5t5m6ntul primar, aprobat6 prin Ordinul nr. 40'19/2A24 gi a Calendaruluiinscrierii
in invitdmintul primar pentru anul gcolar 2025-2026 aprobat prin Ordinul nr,343512025,

in sensul prezentei proceduri, urmitoriitermeni se definesc astfel:
a) prin domiciliu sein[elege inclusiv re5edinla;
b) prin pdrinli se in{elege inclusiv tutorele legal instituit sau reprezentantul legal;
c) gcoala de circumscriptie reprezint6 unitatea gcolari aflatd in proximitatea domiciliului elevului;
d) circumscriplia gcolarS reprezint5 totalitatea strdzilor arondate unit6tii de inv5tsmAnt respective de c5tre
Inspectoratul $colar.

Unitatea de invd!5m6nt, pentru informarea pdrintilor gi a publicului interesat, afigeaz5, conform
Calendarului inscrierii in invilSm6ntul primar, inclusiv pe site-ul acesteia, dacE existS, $i pe site-ul
Inspectoratului $colar, circumscrip{iile gcolare, planul de gcolarizare, respectiv numErul de clase
pregEtitoare alocate.
Unitatea de invEt5m6nt are bliga[ia de a asigura permanent informarea 5i consilierea pdrinlilor referitor la
prevederile legii 5i ale metodologiei de inscriere, in ceea ce privegte inscrierea copiilor in invet5mantul
primar. Directorul unitS(ii de inv6tEm6nt desemneaz5 o persoanE care rEspunde la solicitdrile pdrin{ilor.
Unitatea de inv5ldmAnt, cu sprijinul organiza{iilor nonguvernamentale gi al administragiei locale,
desfigoari campanii de mediatizare a procesului de inscriere in invS[dmdntul primar a copiilor care provin
din medii defavorizate, ai cdror pdrinli au un acces redus la informatii.

Numirul de locuri care se acordS, prin cifra de 5colarizare, pentru clasa pregdtitoare, in invdt5m6ntul de
stat, este cel pu(in egal cu numErul copiilor care au implinit vArsta pentru a incepe invS[SmAntul primar,
asigur6nd fiecdrui copil un loc.
NumErul de clase pregdtitoare cuprins in planul de gcolarizare alocat de Inspectoratul $colar unit5tii de
invit5mAnt se stabile$te la propunerea conducerii unitS(ii de invd!5m6nt, in functie de capacitatea de
cuprindere a acesteia, determinat5 de numdrul sElilor de clas5 in care poate fi organizat, ?n mod
corespunz5tor, procesul de invitim6nt la clasa preg5titoare, dar gi la celelalte clase ale unit5(ii, de
obligativitatea cuprinderii in unitatea de inv5tim6nt a tuturor copiilor din circumscriptia $colare, precum 5i
de respectarea duratei orelor de curs, conform prevederilor art. 11 alin. (9) din Regulamentul-cadru de
organizare gi func{ionare a unit5tilor de invetemant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 5726/2024.
La alocarea num5rului de clase pregititoare se tine cont de numErul copiilor care au implinit varsta pentru
a incepe invS(SmAntul primar, de arondarea strSzilor la unitS(ile de inv5t5mAnt, precum 5i de efectivul
maxim de elevi la clasi previzut la Art.23 alin. (1) lit. c) din Legea invSf5m6ntului preuniversitar nr.
198/2023, cu modificErile gi completbrile ulterioare.

Inspectoratul $colar, in baza analizei procesului de inscriere din anii anteriori, pot decide reconfigurarea
circumscriptiilor gcolare p6ni la data inceperiiinscrierilor, astfel inc6t si asigure optimizarea procesului de
cuprindere a copiilor ?n clasa pregititoare, in situalia in care capacitatea unitSlii de invS(dmdnt nu permite
cuprinderea in clasa preg5titoare a tuturor copiilor din circumscriptia 5colarS stabilit5 in anul gcolar
anterior, precum 5i in alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea segregdrii gcolare, rezultatd din
segregarea pe criteriul mediului de reziden(5.
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Inspectoratul $colar poate decide extinderea activitElii didactice, in alte unitSli de invalimOnt care au spatii
disponibile, cu informarea perintilor, in situatia in care unitatea de inva!5m6nt are un numir mare de
solicitEri de inscriere in clasa preg5titoare.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista gi provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul ti rolul documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitSlii procedurate;
- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabil5, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii unit5fii gcolare.

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoa$terii ;i aplicdrii de c5tre salarialii unit5fii a prevederilor
legale care reglementeazE activitatea procedurat5, elaboratorulva difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.'1. Resurse materiale:
- Computer;
- lmprimantS;
- Consumabile (cernealS/toner);
- H6rtie xerox;
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:
- Conduc5torul unitdlii;
- Comisia de inscriere gi distribuire a elevilor in inv6lEm6ntul primar;
- Compartimentele prevdzute in organigrama unit5lii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitSlii.

8.4. Modulde lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor 9i acliunilor activitSlii:
Operaliunile gi acliunile privind activitatea proceduratd se vor derula de c5tre toate compartimentele
i mpl icate, confo rm i nstrucli u nilor di n prezenta proced u re.

8.4.2. Derularea operafiunilor ;i acgiunilor activit5fii:
in unitatea de invSlEm6nt, se constituie anual Comisia de inscriere ;i distribuire a elevilor in
invS!5m6ntul primar care coordoneaz5 procesul de inscriere la nivelul unit5lii de inv5!5mdnt.

Comisia de inscriere gi distribuire a elevilor din unitatea de inv515m6nt se constituie anual gi
este alc5tuit5 din:
a) pregedinte - directorul sau directorul adjunct al unitSlii de ?nv5!5m6nt;
b) secretar - secretarul-gef/secretarul unitStii de inv5tdmdnt sau un cadru didactic/informatician, in
situatia in care gcoala nu are un secretar;
c) membri - cadre didactice care preiau clasele de inceput de ciclu, informaticieni, secretari.
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Comisia de inscriere ti distribuire a elevilor din unitatea de invil5m6nt are urm5toareleatributii:
a) asigura informarea pErin{ilor referitor la prevederile legale, la procedurile gi Calendarul inscrierii ininv5ttm6ntul primar, respectiv la prelucrarea datelor cI caracter personal in condi{ii de maxim5
siguran{5;
b) asigurd crearea bazei de date privitoare la candidali pentru inscrierea in clasa preg5titoare; in acest
scop alocE un numSr suficient de calculatoare pentru a asigura fluenla procesului dJinscriere la clasa
preg5titoare, precum gi resursa uman5 necesard gi competentS pentru operarea pe calculator;
c) verific5 documentele depuse la inscriere, in piezenla pdringiior, completeaz5 in aplicaqia informaticd
5i/sau valideazd cererile-tip de inscriere cuprinzAnd ditele personale Si dupa caz, informalia necesar5
pen_tru asigurarea depaftajerii candida{ilor provenili din alte circumscripgii;
d) rdspunde de transcrierea corect5 a dateior in cereriletip de inscriere'gi verific5, impreund cu pdrinlii,
corectitudinea informatiilor. introduse in aplicalia informatic6; efectueaz5 corectarea gregelilor seiizatel 

'

e) stabileSte gi anunf5 din timp criteriile de defartajare specifice unitSlii de inv5lemant, tare se aplici in
situatia in care exist5 mai multe cereri de la p6rinli din aiara circumsciipqiei pcoiare dec6t locuri r5mase
libere dupd inscrierea copiilor din circumscriplia giolard;
0 transmite comisiei de la nivelul Inspectoratului $colar, spre verificare de cdtre consilierul juridic al
lnspectoratului $colar, criteriile specifice de departajare care se aplicE in cazul in care exist5 mai multe
solicit5ri de inscriere a copiilor din afara circumscripliei 5colare dec6t locuri libere;
g) pro,ceseal6, pe baza informaliilor din cererile-tip de ?nscriere gi din documentele depuse de p5rinli,
cererile de inscriere ale celor care au domiciliul in afara circumscripliei 5colare 5i solicit5 inscrierea la
respectiva unitate de invS{5m6nt pe locurile rdmase libere; admite iiu respinge cererile acestora, prin
aplicarea criteriilor gene.rale 5i specifice de departajare, gi propune Consiliului d-e administralie al unitetrii
de invdt5m6nt lista candidalilor admi5i, spre validare;
h) asigur5 marcarea in aplicalia informatic5 a cererilor-tip de inscriere depuse de pdrinlii copiilor care
provin din alt5 circumscriplie 5colard, admi5iin unitatea de inv5ldmdnt;
i) asigurd p.rezenta permanenti in perioada inscrierii a unor membri ai comisiei de inscriere 5i distribuire
a elevilor din unitatea de invS!5mdnt care sE ofere informalii gi consiliere persoanelor care se prezint5
pentru .completarea ori validarea cererilortip de inscriere sau pentru a soiicita informa[ii referitoare la
cuprinderea copiilor in invS!5m6ntul primar;
j) afi5eaz5, in termenul stabilit de Metodologia de inscriere a copiilor in invdl5m6ntul primar, listele
cuprinz6nd numele gi prenumele copiilor inmalriculaqi la clasa pregdtitoare;
k) elaboreaz5 5i transmite lnspectoratului $colar raportul cu privire la modul de desf5gurare a procesului
de inscriere a copiilor in inv5fEmdntul primar, in termen de 5 zile de la incheierei ultimei etape de
inscriere, 5i propune eventuale modificSri ale Metodologiei de inscriere a copiilor in inv5l6mantul
primar;
l) repartizeazi elevii inscrigi in clasele pregititoare, cu aplicarea prevederilor procedurii de distribu{ie
aleatorie a elevilorin formatiunile de studiu, aprobat5 de Consiliulde administratie.

Conditii de inscriere in inv5lEm6ntul primar
PErinli! ai.ciror copii au urmat ?nv515mintul pre$colar gi care Tmplinesc Tn anul curent v6rsta de
6 ani p6ni la data de 31 august inclusiv au obligalia de a inscrie cofiii in invd[im6ntul primar in clasa
preg5titoare, in conformitate cu prevederile legii, ale prezentei proceduri gi ale metodologiei specifice.
Pentru motive intemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliullemporar in
strEindtate etc., se pot inscrie in clasa preg6titoare gi copiii menlionali anterior care nu au urmat
tnv5t;mantul pregcolar.
P5ringii ai c5ror copii implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv pot sE i5i inscrie copiii in invS!6mdntul primar, in clasa pregEtitoare, dac5 nivelul lor
de dezvoltare este corespunz5tor. in situa{ia acestor copii, care au frecventJt gr5diniga, inscrierea in
clasa preg5titoare se face la solicitarea scris5 a p5rinlilor, in baza recomanddrii eliberate de unitatea de
invS!5m6nt cu nivel pre5colar.
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in cazul copiilor care implinesc in anul curent v6rsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv, dar care se afl6 ?n situa(ia Tn care din motive intemelate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la
nivel local, domiciliul temporar in str5in5tate etc., nu au urmat inv5ldmantul pregcolar, recomandarea
de inscriere in invSlSmdntul.primar se elibereazd de c5tre centrul de Resurse giniitienp Educaliona16,
sau de c5tre o structur5 de la nivelul unei/unor unitSli de invalamAnt desemnate in acest sens de c5treInspectoratul $colar' Solicitarea de eliberare. a recomind5rii, prev5zut5 in anexa nr. 1 care face parte dinprezenta procedurS, poate fi depus6 direct la unitatea de invS!5mdnt sau transmis5 prin pogt5imijloace
electronice. La solicitarea pirintelui, unitatea de invS!5mdnt c, nivel pre5colar poate transmite
recomandarea 5i prin pogt5 cu confirmare de primire sau frin mijloace electroniie.

PErintii ai cdror copii implinesc in anul curent vdrsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv care nu opteaz5 pentru inscrierea copiilor in clasa pregdtiioare pentru urm5torul an gcolar sauai celor al cdror nivel de dezvoltare nu este corespunzdtor pentru parcurgerea cu succes a claseipreg6titoare vor fi consiliati ?n vederea inscrierii copiilor la grddini{d, in grupa m-are.
La c.e.rerea scrisd a pdrintilor/reprezentantului legai, in cazurijustiiicate]Tnscrierea in clasa pregdtitoare a

-copiilor 
care implinesc vdrsta de 6 ani pdnd la daia de 31 august a anului in care se face inscri6rea poate

fiam6nat5 cu maximum un an.

Evaluarea nivelului de dezvoltare al copiilor, se efectueazd de catre centrul de Resurse 5i Asistenta
EducationalS, doarin situagia copiilor care nu au frecventat grddinila sau care s-au intors din str5inetate.
Comisia de inscriere a.copiilorin invSlim6ntul primar, de la niveiul Inspectoratul gcolar, poate decide
organizarea activitdlii de evaluare a dezvoltErii copiilor in loca(ii accesibiie, pentru a evita'deplasarea pe
distan;e lungi a copiilor gi a p6rin[ilor acestora.

PErintii copiilor care implinesc in anul curent varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-3'l decembrie
inclusiv gi pentru care este necesarE evaluarea nivelului de dezvoltare, depun/transmit prin e-mail sauprin poSta la Centrul de Resurse Si Asisten!5 EducalionalS cererea-tip fn care se solicita evaluarea
copiluluiin vederea stabilirii nivelului de dezvoltare a acestuia, prev5zut5 in anexa nr.2la procedurE.
Perioada de desfi5urare a activitdlii de evaluare a dezvolt5rii copiilor, efectuati de Centrul de Resurse gi
Asistente EducationalS, precum 5i adresele instituliilor la care se desfdgoard evaluarea sunt afigate la
avizierul 5i pe site-ul unitS[ii de invSf5m6nt, Centrului de Resurse ji Rsistenq5 EducalionalS gi al
Insp_ectoratului $colar. Activitatea va fi realizat6 in intervalul orar 10,00:18.00, in baza uneiprogramEri
telefonice, astfel inc6t programul de desfEgurare sd poatE fi adaptat fn funcqie de solicitdri.
Rezultatulevalu5riidezvoltEriicopiluluieste comunicatin scris, prin e-mailiau prin pogt5, cu confirmare
de primire, dupE caz, sau este inm6nat direct pdrintelui/tutorelui legal instituiUreprezentantului legal
care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaluErii nu poate fi contestat si aie caracter confidential.

Unitatea de invE{;m6nt 9i centrul de Resurse $i AsistentS Educa[ionalS transmite comisiei de la nivelul
lnspectoratului $colar, listele nominale ale copiilor cErora li s-au eliberat recomandiri, respectiv
procesele-verbale cu numele copiilor gi rezultatele evaluErii, dupE caz.
La solicitarea scrisi a pErin(ilor/reprezentanlilor legali pot fi inscrigi in inv5l5m6ntul de mas5 in clasa
pregdtitoare gi copiii cu .cerinte educa{ionale speciale (CES), cu vdrite cuprinse intre 6 pi g ani p6ni la
data de 31 august a anului in care se face inscrierea. in clasa preg5titoare din invdldmdntul special sunt
inscriSi copiii cu CES conform prevederilor de mai sus. La solicitarea scrisi a pirinjilor/reprezentantilor
legali pot fi inscri5i in in_vEfdm6ntul special in clasa pre€Stitoare gi copiii care au varjte cuprinse intre 6 gi
B ani pAnE la data de 31 august a anului in care se face inscrierea. inscrierea acestor copii se face pL
baza certificatului de orientare gcolari gi profesionalE.

Alegerea unit5tii de inv5!5m6nt la care va fiinscris copilul
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Toli copiii ai c5ror pirinli soliciti inscrieroa,in. clasa_preg5tito.are. la gcoala de circumscrip{ie suntinmatriculatri la uniiatea- de. invalSmint solicitatS. pe 
-lzcurile 

tioerl ie iis=criu 5i, ulterior, seinmatriculeaza copiii care provin din'alte circumscripfii $c;la;;, inclusiv din alte toiaiiteqi, in conformitatecu solicitSrire pSrin{iror 5i cu prevederire prezentei proceduri.
NumErul locurilor libere la clasa p_reg5titoare este stabilit ia diferenl5 intre numirul de locuri alocate
!:!!:' 

clasa preg6titoare 5i numiru-i de copii din circumsiripqie caie trebuie inicrigi la acel nivel de

^Criteriile 
de departajare generale gi specifice

In situafia in care in unitatea oe invagarirant numSrul cererilor de inscriere primite de la pdrinli al cSrordomiciliu se aflSin afara circumscripiiei gcolare este mii maie oec6t nureiriJelocuri libere, se aplic.
![,::'#.3!,i,:rr1T:1il,:,rr::..::f,,:i lpetitice, staoirite in i-onrormitai; ilp;iloe.ire meioJ"r;si"i

criteriile generale de departajare care se 
3.p-1i.5 

Tn situagia in care num5rul cererilor de inscriereprimite de la pSrinli al c5ror dbmiciliu se atiS Tn afara cirlumscriptiei gcotare este mai mare decatnumErulde locuri libere, sunt urm5toarele:
a) existenta unui certificat medicar de incadrare in grad de handicap a copirurui;b) existen[a unui document care dovede5te c5 este orfan de ambii..p5rinli. Situalia copiluluiin raport cucare s-a instituit o m5surE de proteciie specialS, potriuii r-"gii nr,.272/2004 privind protectia $ipromovarea drepturilor, copilului, repubiicatd, cu modific5rile 5i complet5rile ulterioare, se asimileaz;situa{iei copilului orfan de ambii pdrinfi;
c) existenfa unui document care dovede5te c6 este ortan de un singur p6rinte;
d) existenta unui frate/unei surori inmatiiculavinmatricul;tein unitatea de invdl5m6nt respectivd.

in cazul in care numErul cererilor de inscriere din afara circumscripliei gcolare este mai mare dec6tnumErul de locuri libere, repaftizarea copiilor se race in;;i;;r descresc5toare a numErului de criteriigenerale de departajare cumulate de c5tre fiecare *pii' r" repartizeazd la inceput copiii careindeplinesc trei dintre.criteriile mentionate anteior, apoi copiii care indeplin"ri oorJ dintre criterii gi, infinal, copiii ca.re indeplinesc doar unul dintre criteriile i.n"nti;nriu anterior.
f :iti: egalitate pe ultimele locuri, p.ntl.-loiiii care indepiinls. a.et.gi numEr de criterii generale dedepartajare, ordinea de prioritate a crjteriilor este cea men(ionat5 maisui ra rit. al-Jl.

criteriile specifice de departajare sunt elaborate de unitatea de fnv6{5m5nt 5i se aplicS in situalia incare in unitatea de invE!5mant numErul cererilor a" inr.rieie f,rimite de la piringi al cdror domiciliu seaflS in afara circumscripliei Scolare este mai mare dec6t nim;rul de locuri tioere, dup5 aplicareacriteriilor generale menlionate mai sus. Pentru criteriile tp"iiri.. stabilite, unitatea de invElSm6nt indicSdocumentele doveditoare pe care p5rintele trebuie r;'-1.-J"puna in momentul complet5rii/valid'riicererii-tip de inscriere.
criteriile specifice de d.epartajare stabilite de. unitatea de inv5lamant trebuie sE {inE cont de faptul cE tolicopiii au drepturi egale de acces la educalie, indiferent de tondigia social5 5i material5, de sex, rasi,nationalitate, confesiune, 5i .nu pot include existengi Lnor-ritt" de preinscrieri, organizate in afaracalendarului inscrierii, sau orice alte proceduri care nl rlipu.ii spiritulgi litera metooologiei specifice.in categoria criteriilor specifice poate ti iuprins, oe exemitu, ii iriteriul'ca unul oinire parin(i sE aibElocul de. muncE in circumscripgia gcolarE.
In cazul in care, in unitatea de tnvatamant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din altdcircumscriplie 5colar5, fratele s5u geimSn/soia sa geam5na eite aomisladmis5 la aceea5i unitate deinvS{5mdnt, peste numErul de locurlalocat.
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criteriile specifice de departajare sunt elaborate in urma consultirii cadrelor didactice gi a partenerilorsociali - sindicate, consiliul reprezentativ ar p;iin1ii.I;;;p;;;Jantitor r"grrilrro.iJgia oe parinti - si suntaprobate de consiliul de administra(ie ai unitbgii d.'i;;;t;n.'dni, o-,ipr';;;;;r", existenlei unorcircumstante discriminatorii de cdtre consili.r"jjrrioi*r rnrii.tor.tului gcolar.Criteriile specifice de departajare se tac pu'Oiice;-|l;;lr- menlionat5 in Calendarul inscrierii tninvSlSm6ntul primar,.prin'afigare ta sediuL uhitegio" in*tirant. DupE aceastb date, modificarea oriadEugarea artor criterii specifiie de departalare este interziil.

pRocEDURA DE iNscRtEnr iru truvAlAnaArurul pRtMAR
1-_Completarea 5i validarea cererilor-tip de ?nscriere
Inscrlerea l'n lnvat5mantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere ?nsolite deoocumente justificative' cererea-tip de inscriere r. irort" iompteta ontine, lianimite prin e-mail, prinpo$ta sau se poate depune la secretariall ylit5i| i:- ;"#rrnt la care pirintele dore$te Tnscriereacopilului, in perioada prev5zut5 de carendarur insciieriiin iffiemantur primar.In situa{ia complet5rii online a cererii oe insciilie ;;; ; ,;;;i,;;ii prin.e-mait sau prin pogrd, pdrintere vatransmite unitE[ii de invd{5m6nt declaralia-tip_. p" piopli. 

'tspundere, 
prevdzut5 in anexa nr, 3 laprocedurE cu privire la veridicitatea infoimaiiiro'- .briri"i.t" in cerere, respectiv recomandarea deinscriere in clasa preg6titoare, in situalia nn taie ;9q1i ffil'"esc in anul curent v6rsta de 6 ani inperioada 1 septembrie-31 decembrie inciusiv, iar nivelul ror dJoezvoltare este corespunzdtor.

Validarea cererii-tip de ?nscriere este obligatorie gi se face la unitate-a-de invdl5m6nt la care pErintelesolicitE inscrierea sau prin intermediul ru.i'-"_...i;r"JA;;;;.;s; consta in compararea dareror introdusein aplicalia informatica cu documentele iransmi;e. d9 cdtre p5rinte. prezentarea de inscrisuri false sepedepse$te conform.legii 5i atrage pierderea locului ootinri pln fraudS.In situa{ia depunerii cererii-tifl de inscriere 5i a oocum-enteror justificative direct la unitatea deinvS{5mdnt' verificarea gi validarea oatetr intrbduse se fac in prezenta parintelui gi a cer putin unuimembru din comisia de inscriere, conform program5rii realizate de catre unitatea de invdt5m6nt.

in perioada prevSzutd de calendarulinscrieriiin invi(dm6ntur primar, conducerea unitalii de inv'l.m6ntasigur5 prezenta unui numSr suficient de persoane din comisia^deinscriere gi stabilegte programul delucru al comisiei in schimburl g!a!1" program de dimineali, .at gi de dup5-amiaz5, Tn intervalul orar8'00-18'00 (luni-joi), respectiv 8.00-17.0b rvi1e1l, t;.i;;; #Uin'i participarea pErinlitor ra procedurire decom pletare/val idare a cererilor_ti p de insirrere.
conducerea unita[ii de invSlEmant 5i lnspectoratut Scorar. se asigurd cE programul decompletare/validare a cererilor-tip de inlcrierb in invaliriantrl prir.r este adaptat solicit5rilorpErintilor, permite procesarea tuturor solicitdrilor gi asigurJiiueila procedurilor, evitind aglomera(ia.In vederea asigurErii fluenlei procedurilor g a evit5rTi -!iorurrtiei, unitatea de fnvalam6nt asigurEinclusiv posibilitatea oe programare telefonic"E a parinliloifruntrl .o*pletarea gi/sau validarea cererilor-tip de inscriere' Numdrulte telefon la care perinlir p'ot apera 

"rtu 
itqii ta"lvizierul unit.{ii deinv6t5mant, pe site-ul acesteia, dac5 existi, gi pe site-uirnsjectJratului gcolar.unitatea de invS{Emdnt informeaza paririlii cE ordinea in 

-irr" 
se programeaz5 terefonic pentrucompletarea 5i/sau validarea cererilor-tip deinscriere sau in frig tg prezint5 pentru completarea gi/sauvalidarea cererilor-tip,deinscriere n, pt"rupune crearea unei riste de preinscriere gi/sau acordarea uneiprioritS{i la inscriere. lnformalia este afisate la secretariatrr ,niiltii oeinv;gement, i" 

"ui.i.rul 
acesteia 5ipe site-ul 5colii, dac5 acesta exist6, gi este comunicatd direci. parinlilor ta momentul programiriitelefonice sau al prezentdrii pentru completarea/validarea .ur"rii-tip de inscriere.

In situa(ia in care cererea-tip de
doregte inmatricularea copilului,
pdrintelui, de c5tre un membru

inscriere se compreteazd ra sediur unitdlii de invdl5m6nt ra care secompletarea dateror in aprica[ia informaticd se face in 
-prezenga

al comisiei de inscriere 
'din 

icoar5, in acest caz, imediat dupa
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completarea cererii'tip de inscriere se realizeaz5 validarea acesteia. comisia de inscriere din unitatea deinv5t5mant asigurE imprimarea unul numer oe c".ri-ti[iJinr.ri"r. care sE fie compretate de man. decdtre p5rinti' in situaJia in care compleiirea cererilor-tip Je inscriere n, ," pout"-face oirect in apricaliainformatica' din motive obiective, cum ir,ri intreiup"re! ]timenterii cu. energie erectric6, imposibiritateatemporara a conectdrii la internet gi altele ,r.r"tiui. inl.."u cazuri,com-isia informeaz. persoanelecare se prezintd pentru inscriere despre litualia apJiute si-L solicitd ,..ito* i! compteteze manualcererea-tip de inscriere gi sE o semneze- paiinili J* i;f"ila[i 
.cE, oupa remeol]ea situaiiei speciare,vor fi invitati din nou la unitatea de inv5iamdnt punil, , uuriii."ort.re ihtroousl in apricaiia informatic',pe baza cererii scrise depuse anterior, fiin turiiiir"r *.,i,prlrurui de cerere-tip tipErit din carcurator.

:il'fl:!:f""Htr'JLllxTfJJli::Hs:?"icererii-tip deinscriere ra unitatea deinvs{5m6nt sau,
- o copie a actului de identitate prooriu si- o copie a certificatului de nagterb al iopilului, certificate conform cu originalul de c-tre secretariatulunitStii de invS{5m6nt, pe baza 

-documenteror 
oiiginrr". 

"-- --'

in situalia copiilor care nu degin un certificat de na$tere-se aplic5 prevederile art. 105 arin. (11) din Legea
i:y:J,11T:{ui^preuniversitar nr. rc8iozg, cu riooiticirit'e- gi^comptetdrite utterioare, referitoare taInscrlerea persoanelor care nu de{in un cod numeria p"iionrr in acest caz, inscrierea se face in bazadatelor de identificare declarate oe p;rinte sau de ,."pr"r"nt*tul legal .l pl;r;;;;i minore, respectiv:numele de familie 5i prenumele, data gi locul nrgtuiii J".trrltu 

"t" 
persoanei minore pentru care sesolicit5 inscrierea, nnmele de familie ii pr"nrrete p;rinlitor sau,'dupE caz, numere de famirie 5iprenumele reprezentantului legal, pt".rt gi domiciliul ininoiuiui stabilit conform prevederilor legale.

in cazul in care cererea-tip de inscriere es19 cgmnfgtat5 pentru un copil care implinegte v6rsta de 6 ani inperioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, al5turi be ooiumentele menlionate anterior, pErinteletransmite gi o copie a recomand5rii de inscriere in crasa pi"lit-itorr..

5il#:l:tT:i!,i;ffi1 fJfi!'ffii?lila moduruiin care se exercita autoritatea parinteascd si ra care

ln cazul in care soliciti inscrierea la alt5 unitate de inv5[Em6nt dec6t gcoala de circumscrip{ie, pe 16ng5documentele men(ionate anterior, p;rinlii depun/tran-Jmii pe e-mair sau prin pogta gi documente in
^copie 

simplS care dovedesc indeplinirea ciiteriiior oe oeorrt"[."
In cazul in care soliciti inscrierea la alt5 unit.le o" i,nui;#i.,; i'ec6t gcoala de circumscriplie, p.rintelemen{ioneaz5, prin bifarea acestei op{iuni in.."r"r""-iiri o"l"r.ri"re, dacE este de acord cu inscrierea
::i]flll lil::::'t 

de circumscripqie iri iituaqia in care i..iir nu este admis ta scoata soticitata din tipsE

unitatea de inv5t6m6nl i[9lq.t.5 pErinlii prin afigare la avizier si postare pe site, dupd caz, cu privirela faptul c5 aplicigi,a inform-atic; nu permite ihscrierea ta mJ mu-tte unit5{i de invEt5mant.In cazulin care aplicalia informatic; semnateazd .'a [.rir, .";iiri ;.!G';,il; ;;ii;rt depusi o cererede inscriere la altE unitate.de inv5l5mdnt, inscrisE i; ba;; iui"t", intrucat a fost validatd, dosarul deinscriere nu este acceptat 5i r5m6ne valabija opliunea J";. aiur.tS pentru altS unitate de inv5t5m5nt.
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Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in.situa(ia in care pirintele depune direct documentele launitatea de inva!6m6nt, un membru al comisiei oi insriere din unitatea de inva{amant tipareSte fi$a
:: :lp] "]?,i. 

in.ap I icalia i nfo rm atic5, in p rezenga p6 ri ntet u i.valloarea tisei tipdrite din aplicatria informatici poate fi realizat5 prin semnEtur6 la sediul unit'gii deinvS!5m6nt sau prin mijloace'etecironiie, dupe caz.ln situalia in care comisia de inscriere din unitatea de ?nv5f5m6nt identificd erori sau neclaritdli incompletarea cererii-tip sau in docu,mentele defuse/transmise, pirinliiltutorii legalinstituiti/reprezentanlii legali vor fi contactali de catre comis]l o. inr.ri"r" in inrf,ga'"n6ntul primar dinunitatea de invs!5mdnt in vederea remedierii ;;urto;, ;;';;;.;;ri ;; 
";tid;;; rJ'r.i, in conformitate

[?,fllt"t"tile 
anterioare, cu incadrarea in termenele p-r"uairi. de calenJaruiinscrierii in invdtdmantul

ln situafia in care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declara[iei pe propria r5spundere,pdrintii au obligaqia de a prezenta in format rizic-ooiumentere care au stat ia baza inscrierii Tninv5t5m6ntul primarin termen de maximum. dou5 sipt5m;;;;u la inceperea cursurilor. prezentarea deinscrisurifalse se pedepsegte conform i"!iigi"trri" pT"iJeifalocutuioblinut prin fraudd.

2. Etapele de inscriere Tn inv5l5mdntul primar
DupS Tncheierea perioadei d'e completare gi validare a cererilor-tip de inscriere, cuprindereacopiilor in clasa pregititoare se facein oou; Ltafe irli"riu", dup5 cum urmeaz5:a) prima etapd, in care repartizarea copiilor ;e tage p" n".iintorm.giroi jin cereiiie-tip de inscriere gidin documentele depuse/transmise db pEringi, rolcisino iliicaqia intormatic5, gi pe baza hot616rilorconsiliului de administra{ie al unitSlii de invEi5m6nt, ru.tJin urma aplicdrii iriiefiitor de departajarepentru copiii din alte circumscriplii gcolare;
b) a doua etap;, in care este asigurata inscrierea pe locurile ribere a copiilor care nu au participat laprima etape sau nu au fost distribuiri din diferite ;dii"". 

-- - '

f,_rir." etapE de inscriere in ?nvil5mAntul primar
In prlma etapa, procesarea cererilor-tip de inscriere se desfd5oarE la comisia na(ionalE de inscriere acopiilor in invS(Smantul primar, denumitS in continulii'torisi, nalionali, 

-iu 
"lutorrl 

aplica(ieiinformatice, 5i la nive.lul unitaqii de invi[Em6nt, p. ori. inioriraliitor din cererile-tip de inscriere 5i dindocumentele depuse/transmise de pEriniiltutoii iug"ii*tituiliirupruzentan{i tegali.

Procesarea cererilor'tip de inscriere se face in ordine, respectand urmEtoarele prioritSfi:a) in prima fazE sunt admiSi la Scoala de circumscripti"'."piil-"i cdror pErin{i au solicitat acest lucru incererea-tip de inscriere. Repartizarea acestora contorm' solicitarii ii; ;;r;;.;-",i'p o" inscriere serealizeazE cu ajutorul aplicaliei informatice;
b) in a doua fazi se proceseaz5 cererile pSrinlilor care solicit5 inscrierea la o alt5 unitate de ?nv,l.m6ntdecot Scoala de circumscripgie, pe locuriie rEmase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestorase realizeaz5 la nivelul comisiei de inscriere oin unltigre o. ir"iiirant, prin aplicarea criteriilor generale

il"tffiilt"".9e 
departajare, iar listele finale sunt valid'ate de catrl consitiut oe'aominttra{ie at unitilii de

c) in a treia fazS sunt admi$i la 5coala de circumscriplie copiii ai cdror pSrinli au solicitat inscrierea la oaltd unitate de invSlamant dec6t gcoala de circumr.rlriti., oli il ry fost inmatriculali, din lips' de locuri.Repartizarea acestora se realizeaz5 cu ajutorur aplicagiei inlormatice, dac5 in cererla-tip de inscriere afost bifata op{iunea de inscriere la Scoata Je circumscripqie, in cazul neadmiterii la gcoala solicitat5.
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ln prima fazE' cu ajutorul aplicafiei informatice, to{ic.opiiiaicdror p5rinli au solicitatinscrierea la gcoalade circumscrip[ie sunt inmatriculagi conform gntilnii.'ouninn.r,uiuruJ ;r];;; ;**", comisia nalionalicomunic5 comisiei de inscriere din unitatea oe inv4emani iocurire rdmase libere.In a doua faza de inscriere, in conformitate cu'carenoarur inscrierii in lnuipn.'antul primar gi cuprogramul afi5at' la.unita-tea de inv5l5m6nt dac5 ,u rur.irocuri rioere, c"ririr i'. irscriere din unitateade invS[5mdnt analize-az5 cererile-tip de inscriere ii J".rr."iere depuse/tri*'.niiu de pErinfii copiilorcare au,domiciliul in afara circumscripgiei gcolare.
In cazul in care numdrul solicit5rilor esie lgj mic. sau egal cu num5rul locurilor libere, comisia deinscriere valideazS inscrierea copiilor respectivi in unitatea d?inv5g5ment, f5r5 nicio restricqie.in cazulin care num5rul solicit5rilor eiiJ *.i mare decat numerur locurilor libere, comisia de inscrieredin unitatea de invS!5m6nt aplicd criteriile oe oepirtffi' jlnerale gi apoi, o.iilit" necesar, pe cetespecifice, in vederea stabiririi candidaliror care vor fi admisi.

P6nE la data precizatd in calendarul inscrierii, comisia de inscriere in invEl5m6ntul primal dacd aurimas locuri libere dupd prima fazd proceseaz5 cererile. pdrinlilor copiilor provenili din altecircumscripgii Scolare gi stabilbgte lista copiilor ..r" runiinmairlcutagi la unitatea de invi{Em6nt in clasa
il;5iil:?T:;3;ili:ji:. ia in runcsie de numarur de rocuri ribere,'oe numii,iie ceierr si pe baza

La solicitarea unit5tii de invS{5mdnt, Consiliul de administralie al inspectoratului gcolar poate aproba, insitualii exceptrionale, depE5irea eteitiuetor maxime stabilite'derege pentru clasele pregetitoare la carenum5rul solicit6rilor de inscriere ale parinqilo, p.;""iii"ii"litiiil*;;;d;5tare este mare, inconformitate cu prevederile legale.

Aplicarea criteriilor $i stabilirea-listei copiilor declara{i admigi in unitatea de inv5ldm.nt respectiv', a

[t,"[',i,"J."ij?!|.r1ili]";jj:jji::j;,,,u::,j,,, se rac in prenur ii,*i,i"i iii. .;;,;;;:;,8 intr_un p,oil,_
Rezultatele analizei 5i decizia comisiei de inscriere din unitatea de invif5m6nt sunt transmise comisieiconstituite la nivelul Inspectoratului $colar gi comisiei n.qionir. pane la ciata f r"uJruta de calendar.

i1 9 11eia 
fazE .a primei etape de inscriere, cu ..ajutorul aplicaqiei informatice, se proceseaz5 cererilepdrintilor care inilial au solicitat inscrierea copiilbr la altd unit.tu de inval5m6nt dec6t la 5coala decircumscrip!ie, dar acegtia nu au fost admiqi, din lips5 o"lo*ri, $i au optat, in cererea-tip deinscriere,pentru intoarcerea la gcoala de circumscrif1ie. Rvand in vedere_cE rocurile copiilor mentionati anteriorau fost rezervate It s:?:11^9:_1i11m1cr1nti'e-p6n5 la aceasu taz;, toli copiii din iii.rrr.riplia 5cotarS aicdror pErin[i au optat in cererea-tip de ihicriere pentru intoaicerea ia gcoala J.iiriu*r.ripgie, in cazulin care nu au fost admi5i la Scoala dolicitat5 inifial, suntinmatiicutaqi ta gcoala de circumscrip{ie.

La incheierea primei 
913p"" 

de inscriere, aplicalia informatic5 stabilegte numirul de locuri disponibile lafiecare unitate de inva{;m6nt. La incheierea primei .t.p" o. iniiriere se consider5 locuri disponibile, pel6ng5 locurile rSmase neoc-upate dupE a doua fazS oe repartizaie, 5i locurile copiilor din circumscripfiaScolar5 respective care,au fost inmatricula{i la.o arta tioari, in'}lt, a doua de inscriere, sau care nu s-auinscris in nicio unitate de invd{Em6nt ln aceasta etapE.
Lista candidalilor inmatriculali d,upi prima.elap;.se afigeaz5 la unitatea de inval5m6nt si pe site-ulInspectoratului $colar, conform calendarutui inicrierii i"i"*pra"i;ib;nl* "illl".onq,nu 

numete 5iprenumele candidaqilor inmatriculati.
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Locurile disponibile de la unitatea de inv5famant (locurile r5mase neocupate dupa a doua faz' derepartizare 5i locurile copiilor din circumscriplia g.oiara ie-spectiva care au r*t inrrtricurali ra o alt-5coala' in faza a doua de inscriere, ,u, ..r" nu i-au inscris in nicio unitate Je-invefam'nt ?n aceast.etapd) sunt afigate de unitate de tnv5[imant, p"nti, inf;;;;;u, paringiror.

1-d9u.l etapE de inscriere_in inv5fEm6ntul primar
Pdrintii copiilor care-nu ay jost cupiingi intr-o-unitate d-e inv5[Em6nt in prima etapi de inscriere sau care
;:.?r1t'i[':,',:i,liff;lij: 

etapb completeaz5 o noua ."'"i"-tip de inscriere in cea de-a doua etapE,
cererile-tip de inscriere pot fi completate doar dac5 in unitatea de invdldmant exist5 locuri disponibile,afi5ate conform prevederilor procedurii.-DacE unitatu. ouinult;m6nt nu;;i ;;l;.rri disponibile nu

i""rxti;iJn;:l."J;*'irrl?,'l[*'" 
in invslsm6ntur piimil in 

"t-p. a doua, iar op{iunite ontine suni
In cererea-tip de inscriere pentru etapa a 

9o-gg,. 
pdrinlii completeazd, in ordinea descrescdtoare apreferinlelor' maximum trei opgiuni punii, unitE{i oe irn"tiimint la care mai exist5 locuri disponibile.

PErintii copiilor care nu au fost cuprinSiintr-o unitate de invE(5m6ntin prima etapS de inscriere sau carenu au participat la acgastg etape completeaz5 o nou5 .ur.ru-iip.de_inscriere pe care o depun/transmit
;:ll:: 

sau la secretariatul uniu;ii attate pe prima pozi![ oin'."t" 3 opliuni exprimare penrru etapa a
completarea cererii-tip de inscriere se face in perioada prev5zuti de calendarul inscrierii pentru etapa adoua, prin introducerea in aplicalia informaticS a oatetoiruinlit" de pdrinte.validarea cererii-tip de inscriers t. f*" r, ,nitri".-J. i"irit"rant aflat; pe prima pozi{ie din cele 3opliuni exprimate pentru etapa a doua, in.conr"irititu'.r' iilJeoerire prezentei proceduriModalitatea de validare este cea prev5zut5 mai sus l. tr*i"ii.

DupS incheierea perioadei de completare gi validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentru a douaetapE de inscriere, unitatea de invaqamdnt analizeaza giioLgroneazd cererile pErin[ilor, aplicdnd oproceduri specificS elaborat5 de Inipectoratul 5colai ii apionata de Consiliui Je aoministrafie al
H:3::Hl;:l'lui 

$colar, pe baza criteriilor generate'si r .uior-Jf".irice de d"p.;;i;;, in timita tocuritor

La incheierea opera{iilor de completare gi validare a cereriror-tip. de inscriere depuse pentru a douaetapi de inscriere, conform calendarului inscrierii nn invetlmantul primar, se afigeaz5 lista cuprinzdndprm.gle g.i prenumere candidafiror inmatricuriii r, ,riiri.lll iiu.i;,.nan,.In situatia in care mai exisiS copii care nu au fost inc5 insirigi la nicio unitate de invdl;m6nt,Inspectoratul $colar centralizeaz5 ji solutrioneaze cererilu [arinliror. acestor copii, comisia constituit' Ianivelul acestuia solutiondnd orice ilu situa{ie referitoare ta insirierea in inv5lrm6ntul primar, av6nd invedere, cu prioritate, interesul ,rp"rior. ufiopilului.

i;rfi:t-tililT,r1t""l"t'''' 
la educalie al tuturor copiilor care indeptinesc condiliite prevSzute de

Dupd incheierea celei de-a doua etape, unitatea. de invS{5m6nt analizeazE rezultatele cuprinderii copiilorin clasa pregdtitoare, le compara iu reruitatele recenidraniriui 5i informeaz; comisia de ra niverul
ffi""":i"Jfl:*i $colar cu privire la situafia copiilor ,"."ni.qi.rie nu sunt inca inmatricurali ra o unitate
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DacE analiza demonstreaz6 cE exist5 copii recenza{i ne?nscrigi in nicio unitate de invSlSmdnt,
lnspectoratul $colar 5i unitatea de invdtdm6nt, impreund cu autoritSlile administraliei publice locale gi

cu sprijinul organiza[iilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la
educalie al copiilor care trebuie s5 fie gcolariza[iin anul gcolar urmEtor.

Copiii care trebuie sd fie gcolarizafiin anul gcolar pentru care se organizeazd inscrierea, dar care nu au
fost inmatriculaqi sau nu au participat la etapele anterioare de inscriere, sunt distribui[i de comisia de la
nivelul lnsoectoratului Scolar.

Centrul de Resurse gi Asisten[5 EducationalS, asigurS, la solicitarea pErintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, serviciile de evaluare a dezvolt5rii copiilor, inclusiv dupi incheierea
perioadei de evaluare prevdzute in Calendarul inscrierii ?n invdtSmdntul primar. AvSnd in vedere faptul
c5, din punctul de vedere al nivelului de dezvoltare a copilului, schimbdrile care intervin la v6rsta de 5-6
ani sunt continue gi, in unele situatii, alerte, la solicitarea scrisb a pdrintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, copiii care nu au primit recomandare pentru inscrierea in clasa
pregdtitoare pot sE se adreseze unitSlii de invdtimAnt sau Centrului de Resurse gi Asistenld
EducagionalS, dupd caz, pentru eliberarea recomanddrii pentru inscrierea in inv5t5mSntul primar.

4. Informarea publicului privind procedura deinscriere
Unitatea deinvSldm6nt are obligaqia de a oferi informatii referitoare la procedura deinscriere a copiilor
in invitEm6ntul primar gi de a organiza actiuni de promovare a ofertei gcolii pe site sau prin afi5are la
avizierul gcolii. Se vor organiza gedinle de informare gi consiliere a pirintilor copiilor inscrigi la 916dini!5
pi care incep invS{emantul primar in urmdtorul an gcolar gi se vor lua toate misurile pentru
comunicarea cdtre mijloacele de comunicare in masE a informatiilor legate de inscrierea in inv6{Smdntul
primar, inclusiv posibilitatea de informare la linia telverde gi numSrul acesteia. Comisia de la nivelul
Inspectoratului $colar coordoneaz5 organizarea acestor 9edinle.

Unitatea de invdt5m6nt incarc5 pe site-ul propriu, daci existd, pe l6ngd denumirea gi adresa unit5tii de
inv5!5mOnt, str5zile/adresele arondate unitS{ii de invS[5m6nt, numErul de clase pregdtitoare alocate,
modalitatea de stabilire a num5rului de locuri libere, criteriile de departajare generale gi specifice care
sunt utilizate in cazul in care numirul de optiuni pentru respectiva unitate de inv6!5m6nt este mai mare
decdt numSrul de locuri libere, precum gi alte informatii care sd permiti pdrintilor si cunoasci
activitatea specific5 clasei pregititoare din cadrul unitd{ii, cum ar fi: posibilitatea organiz5rii procesului
de inv5tEmAnt in cadrul unei grddinile aflate in structura gcolii sau in conso4iu cu gcoala, posibilitatea
organizdrii programului "$coala dupE gcoal5", fotografii ale spatiuluiin care se desf5goari activitatea la

clasa pregdtitoare. Pentru asigurarea protectiei datelor personale, in fotografiile care sunt postate pe
site nu trebuie sE aoar5 oersoane.
in situalia in care unitatea de invS!5m6nt nu au site propriu, informa{iile vor fi inc5rcate pe site-ul
Inspectoratului $colar.

5. Dispozi{iifinale
Prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepsegte conform legii gi atrage
pierderea locului obtinut prin fraudS,
Persoanele vinovate de transcrierea eronatd, deliberat5, a datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentei proceduri ;i ale metodologiei specifice vor fi sanctionate
disciplinar, administrativ, civilsau penal, dupE caz.
Se interzice unitltii de invS[5m6nt sE instituie taxe sau sE solicite pErinlilor alte foloase pentru a realiza
inscrierea copiilor in clasa pregStitoare.
Se interzice colectarea sau favorizarea acliunii de colectare a unor fonduri materiale sau bSnegti de la
pErintii care solicit5 inscrierea copiilor in invStimAntul primar.
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Personalul din invS{Ement care, in procesul de inscriere a copiilor in clasa preg5titoare, sdvar$e$te fapte
de naturE penalS sau care manifestE neglijen!5 ?n ?ndeplinirea atribuliilor ce ii revin este sancgionat in
conform itate cu prevederile legislatiei in vigoa re.

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregEtitoare se face dupE finalizarea procesului de inscriere,
conform calendarului, in baza Procedurii de distribuiie aleatorie a elevilor in forma{iunile de studiu,
aprobate de Consiliul de administratie, cu respectarea criteriilor de transparen!5, echitate,
nondiscriminare gi incluziune.

Activitatea comisiei de inscriere gi distribuire a elevilor din unitatea de invdf5m6nt (verificarea respect5rii
IegalitS{ii, a transparentei ti a prevederilor metodologiei specifice, inclusiv documentele elaborate de
comisia de inscrlere gi distribuire a elevilor sau documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa
pregdtitoare) este coordonatd gi controlatd de comisia de la nivelul Inspectoratului $colar.
Comisia de inscriere gi distribuire a elevilor din unitatea de invd!5m6nt poate solicita autoritdlilor in
drept verificarea respectdrii prevederilor Ordonanlei de urgen{d a Guvernului nr.97/2005 privind
eviden[a, domiciliul, regedinga S! actele de identitate ale cetSlenilor romani, republicat5, cu modificarile
gi com pletErile ulterioare.

in conformitate cu prevederile art.5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al parlamentului
European 5i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce privegte
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera circulalie a acestor date gi de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pestrate intr-
o formd care permite identificarea persoanelor vizate pe o perioad5 care nu depdgegte perioada
necesarE indeplinirii scopuluiin care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor in inv5t5mAntul primar pentru fiecare an gcolar sunt publice pe
pagina de internet a unit5tii de invS{5m6nt. Acestea vor fi eliminate de pe site-ul unitSlii in termen de cel
mult 30 de zile de la finalizarea etapelor de inscriere prev5zute in Calendarul inscrierii in invS(SmAntul
orimar.
Listele in format letric rEmSn afigate la avizierul unita(ii de invS!5mAnt pAnE cel tdrziu la data inceperii
anului gcolar pentru care se organizeazd procesul de inscriere.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitSlii:
Rezultatele activit5liivor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9. Responsabilitefi

9.1. Conducitorul unitifii
- Aprobd procedura;
- AsigurE implementarea gi menlinerea procedurii.

9.2. Comisia de inscriere gi distribuire a elevilor din unitatea de TnvetSmant
- Aplici ;i menline procedura;
- RealizeazE activitSlile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurS,
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10. Formular de evidenlS a modificErilor

Nr. Crt Editia Data
edifiei

Revizia Data
reviziei

Nr.
pag.

Descrierea
modificErii

SemnEtura conducitorului
departamentului

1 3 4 5 6 8
10.1 12.04.2023

10.2 l-a 1 25.08.2023

10.3 l-a z 27.03.2024
10.4 l-a 3 25.10.2024

10.5 ll-a 06.03.2025 06.03.2025

11. Formular de analiz5 a procedurii

Nr.
crt.

Compartiment ConducEtor
compartiment

Nume 9i
prenume

inlocuitor de
drept sau
delegat

Aviz favorabil Aviz
nefavorabil

Semnitura Data

Semn;tura Data Observa!ii

1 Didactic Dinc5 Maria
Cristina

06.03.2025

2. Didactic BSlSceanu
Mihaela

06.03.2025

12. Lista de difuzare a procedurii

Nr. ex. Compartiment Nume gi
prenume

Data
primirii

Semnetura Data
retrager:i

Data intrErii in vigoare
a procedurii

Semnitura

Conform Procesului Verbal de predare-primire.

13. Anexe

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de
exemplare

Arhivare

1 z 3 4 5

13.1 Anexa 1 - Solicitare eliberare recomandare de inscriere in
inv primar

1

13.2 Anexa 2 - Cerere evaluare nivel dezvoltare cooil

| 5.5 Anexa 3 - Declaratie pe propria raspundere privind
informatiile din cerere

13.4 Anexa 4 - Calendarul inscrierii in invatamantul orimar
tJ.f Anexa 5 - Decizie constituire comisie inscriere si distribuire

elevi in invatamantul

| 5-O Anexa 6 - Hotarare CA criterii specifice de departajare
inscriere in inv primar

13.7 Anexa 7 - Cerere-tip inscriere clasa pregatitoare Etapa I

13.8 Anexa 8 - Cerere-tip inscriere clasa oresatitoare Etaoa ll
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Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei sau, dup5 caz, a revizieiTn
cadrul editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor gi a reviziilorin cadrul ediliilor procedurii

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaz5 edilia sau, dupH caz, revizia din cadruleditiei
procedurii

2

a

4.Scopul procedurii

5. Domeniul de aplicare . . .

6. Documente de referint5

7. Definifii ;i abrevieri

8. Descrierea procedurii

9. Responsabiliteil

10. Formular de evidengS a modificlrilor
11. Formular de analiz5 a procedurii . .

12. Lista de difuzare a procedurii . .

13. Anexe

t

A

5

o

7

I
20

2t

21,

21,
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