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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea 51 aprobares editiel sau, dupd caz, a reviziei Tn cadrul
editiel procedurii documentate

Mr, | Elemente privimd Humela §i prenumels Functia Data
Crt e s ponsa i Semnbtura
ocparatiunea

1 2 3 4 ] &
14 | Elsborat Curnitrache lubia Membri CEAC 04032025

12 | Blaborat Matel Danlala Pl errdiri CEAC 0.3, 2025

13 | verificat D Maria Cristing Responsabil CEAC 1503, 2025

1,4 | probat BEl5caanl Mhaala Diresctor 0603 2035

2. Situatia edigiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Mr. Crt Edclitla sau, dupl caz, reviziain Campanenta Medalltataa Data de la care se aplich preveder e
cadrul editiel rovelzuled reviziel edigiei 2au revizlel aditis
1 E 4 5

21 Editial-a 12043023
232 Renizia O

23 Raviia 1 15082023
24 Revizia 2 27032024
15 fiewizia 3 251000024
i Edifia il-a Do, 3L B0

3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazs edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul editie

procedurii
N, Scopul difuzbril Ex. | Compartbment Funcgia Murmee 5l prefume Data
Crt nr. R primirdl Semnitura
1 3 3 4 5 G 7 L)

3.1 | Informare ! Aplicara D 2t Memiru CEAC Carnitracha (ulia 0, 03,2025

32 | Infarmare ¢ sglicare Didacic Mtemibry CESC Matel Dankela 0603, 2025

3.3 | Informare ! Aplicars Didactic Secretar CEAC Tudora Soring Gargiang | ME.03.20E5

A4 | Werilicare Dédactic Responsabil CEAD Dencl Maria Cristing 06,03, 2025
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15 | Aprabare Didactic Director Balarearu Mikaela 06032025
1.6 | Arhibvars Didactic Secretar CEAC Tudora Sorlna Glorglana
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4, S5copul procedurii

4.1. stablleste modul de realizare a activitatii, compartimentele 5i persoanele implicate
Procedura are ca scop descrierea modalitaril de inscriere a copiilor Tn fnvatdmantul primar pentru anul

scolar 2025-2025, Tn conformitate cu prevederile Metodologlel de fnscriere a copillor in fnvatamantul
primar, aprobata prin Srdinul nr. 401972024,

4.2, D& asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4, 5prijind auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare sifsau control, lar pe
director, In luarea deciziei

4.5, Alte scopuri
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5. bomeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activititil la care se referd procedura operationala:

Dispozitile prezentei proceduri se aplicd in unitatea de Invaamant in activitatea de Tnscrierea copiilor T
frvararmantul primar. Prevederile procedurii sunt aplicabile copilor au urmat Tnvatamantul prescolar i
fndeplinesc conditide prevazute de metodologia specifica, cu exceptille reglementate.

5.2, Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitdti desfasurate

de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii, Procedura se aplica de
catre comisia de inscriere s distribuire a elevilor.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:
De activitatea procedurata depind toate celelalte activitdti din cadrul unitatii, datortd rolului pe care
aceastd activitate il are n cadrul derulanl corecte sila timp a tuturor procesaior,

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititil
procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date;
Toate compartirmentale,

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate compartimentele,

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitagii:
Chdactic,
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementri internationale:

- Regulamentul nr. 67972016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal 50 privind libera cireulatie a acestor date si de abrogare a Directivel SR/ME/CE
(Regulamentul general privind protectia datelar),

6.2. Legislatie primari:

- Legea Invatamantului preuniversitar nr. 19872023, cu modificarile §i completrile ulterioars;

- Ordinul nr. 401972024 privind aprabarea Metodologiei de Tnscriere a copiilor Tn invagamantul prirnar;

. Ordinul nr. 3435/2025 privind aprobarea Calendarulul inscrierii in invatamantul primar pentru anul soolar
2025-2026;

- Ordinul nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile ka nivelul sistermului national
de invagamant preuniversitar 5i superlor, cu modificarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare 51 functionare a unitatior
e fnvatamant preuniversitar,

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr, B00/2018 privind aprobarea Codulul controfulul intern managerlal al entitatilor publice Publicat
in Manltorul Oficlal, Partea | nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de Trvagamant
preuniversitar a Standardulul 9 - Proceduri previzut in Codul contralulul intern managerial al entitafiior
publice, aprabat prin Ordinul secretarubl general al Guvernulul nr. G00/201E.

6.4. Alte documente, Inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
- Regulamentul de arganizare 5| funcfionare al unitatil;

- Regulamentul de ordine interioard al unitagii;

- Decizl ale Conducitorulisl unitdfii;

- Hotrari ale Consiliului de Administratie;

- Circultul documentelor;

- Alte acte normative,
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7. Definitii si abrevier
7.1, Definitil ale termenilor:

Nr. Ert Tarmanul Disfinitia # / sau, dacd este cazul, actull care dofinegte wermenul
1 2 3

714 Procadurs documentatl Madiud specific de realizare & unel ScEhitd)i sau 8 unul proces, editat pe supart
e it saw i farmat electronic: procediurile documentate pot i prodeduri de
sisterm § procedur aperagionas;

1.2 Procedurd de sistem |procedurd Desorie un proces sau o aivitate care se deslEsoard ka nivelul snitag

generad) apkcabilfaphicahild majorithti 28y tuturor compartimentalos dintr-o unitate;

713 Pracedurd sperastionald {procedurd de Procedurd fane descre un proces Sou o acthitate care se desfisoans la nevelul

lucruj unuia sau mal muitar comgartimente dintr=o uritate, fra apicablitste la
Nwiﬂhmjgluﬂﬂm

T4 Doaiment Act prin care s adasereghe, 52 [onEatd sau se preconizeasd un fapt, wa carferl
un drept, 58 recunoaste o soligafie respecth st sorl Sau tipdt inscripgie sau
alta marturie servind |8 cunoasteres unul fapt real actual sau din regut;

i Aprabare Emﬁrfmf:u!:rb@,:mﬂﬁﬂrn;l datarea acestela, a autoritaiil desemnate de &
Ti de acord cu aplicaraa respectivulu dotument in organizatie;

16 | Verificare Confirmare prin exarminare si fumizare de dosari obdsctive de chire autritales
dpsemnatd fverificator), 8 fapoulul o8 sunt satisfacube caintele speciicats,
inclusiy cerimpele Comdslel de Monitorizare;

77 Camiciiu Se infelege inclusly regedings;

71,8 | Paringl Se fnjelege inclusiv tutorele legal institult Sau reprezentantul legal:

5.5 SCoEla e OrcumslrippEe Raprarinli Unitsted seolarh adlath in praximitatea domiciliuhl elew st

110 | Circumsoripria soolard Reprazinti totalitatea striiziior arondate wniedt de nvagdmant respective de

chtrd Inspectoratul Goclar,

7.2, Abrevieri ale termenilor:

Mr, Crt Alirevierea Termenil abreviat
1 ! 3

LAl F.5 Procedura de sistam

7.2.2 F.0. Pracedurd ogeralkonald

7.13 E Elabirare

T.2.4 W Warificars

1i5 | Ap Apdcara

7.24 Ah. Arhivare
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8, Descrierea procedurii

8.1, Generalitati:

Pracedura are ca scop optimizarea desfasurarhi inscrierii copiilar in imatamantul primar. Inscrierea coplilor
n invagadmantul primar se face in conformitate cu prevederile prezentel proceduri si ale Metodologiei de
inscriere a copiilor in invatdmantul primar, aprebata prin Ordinul nr. 40192024 5i a Calendarulul inscrierll
in invagamantul primar pentru anul Scolar 2025-2026 aprotat prin Ordinul nr, 3435/2025.

In sensul prezentei proceduri, urmbtorii termeni se definesc astfel;

a) prin domiclliu se intelege inclusiv resedinta;

b) prin parinti se infelege inclusiv tutorele legal Instituit sau reprezentantul legal;

c) groala de circumscripfle reprezintd unitatea scolard aflata in proxmitatea domiciliului eleyului;

d) circumscriptia seolard reprezinta totalitatea strazilor arasndate unitatii de nvatdmant respective de citre
Inspectoratul Scolar.

Unitatea de iwatdmant, pentru Informarea parinffor sl a publicului interesat, afiseazd, conform
Calendarului Tnscrierll in imvatdmantul primar, inclusiv pe site-ul acesteia, dacd existd, 50 pe site-ul
Inspectoratului Scolar, drcumscripfile scolare, planul de scolarizare, respectlv numdrul de clase
pregatitoare alocate,

Unitatea de Tnvagamant are bligatia de a asigura permanent informarea si consilierea parintilor referitor la
prevederile legii 5i ale metodologiei de inscriere, Tn ceea ce priveste Tnscrierea coplilor n invatamantul
primar. Directorul unitagll de imatamant desernneazd o persoand care rdspunde la solicitirile paringilor.
Unitatea de inwatamant, cu sprijinul organizatilor nonguvermamentale gl al administratiel locale,
desfasoara campanli de mediatizare a procesului de inscriere in invatamantul primar a copiilor care pravin
din medii defavorizate, ai ciror pArinti au un acces redus 1a Informatl.

Mumdarul de locur care se acordd, prin cifra de scolarizare, pentru clasa pregatitoare, in invdiEmantul de
stat, este cel putin egal cu numérul copiilor care auw implinit vérsta pentru a incepe Invatdmantul primar,
asigurdnd flecarul copll un loc

Mumdarul de clase pregititoare cuprins Tn planul de scolarizare alocat de Inspectoratul Scolar unitagi de
Trvatdmant se stablieste la propunerea conducenl unitdll de Trvatadmant, in funciie de capacitatea de
cuprindere & acesteia, determinata de numdrul sdlilor de clasa in care poate fi organizat, Tn mod
corespunzator, procesul de Twatamant la clasa pregatitoare, dar si la celelalte clase ale unitagi, de
ohiigativitatea cuprinderii Tn unitatea de invatamant a tuturar coplilor din circurmscriptia scolars, precum si
de respectarea duratei orelor de curs, conform prevederilor art. 11 alin. (3) din Regulamentul-cadr de
organizare 5 funcfionare a wnitd{ilor de nvatamant preuniversitar, aprobat pon Ordinul minlstalul
educatiel nr, 5726/2024.

La atocarea numdnului de clase pregatitoare 52 fine cont de numarul copllor care su fmplinit varsta pentru
a Tncepe invatdmantul primar, de arondarea strézilor la unitdtile de inva{@mant, precum si de efectivul
maxim de elevi la clasd previzut la Art. 23 alin, (1) lit. ) din Legea fnvatdmantulul preuntversitar nr.
198/2023, cu maodificarile 5 completanile ulterloare,

Inspectaratul Scolar, in baza analizei pracesului de Tnscriere din anii anteriori, pot decide reconfigurares
chrcumscriptiilor scolare pana la data inceperll nscrierilor, astfel incat a8 asigure optimizarea procesulul de
cuprindere a copiilor In clasa pregétitoare, in situatia Tn care capacitatea unitati de invatamant nu permite
cuprinderea in clasa pregatitoare a tuturor copiilor din circumscriptia scolara stabilita in anul scolar
anterior, precum si in alte situatii justificate, cum ar fi efiminarea segregérii scolare, rezultatd din
segregarea pe criveriul mediulul de rezidentga.
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Inspectoratul Scolar poate declde extinderea activitatii didactice, in alte unitay) de fnvagamant care au spatii
disponibile, cu Informarea paringlor, i situatia Tn care unitatea de invatdmant are un numar mare de
solicitdnd de Tnscriere In clasa pregititoare.

B.2. Documente utilizate;

8.2.1. Lista 51 provenienta documentelor:
« Documentele utilizate in elaborarea prezentel procedur sunt cele enumerate la pctb.

2.2.2. Continutul 5i rolul documentelor:

- Documentele utllizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activicdti procedurate;

- Accesul, pentru flecare Compartiment, fa legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care
au acces salariati unitaigi scolare,

8.2.3. Circuitul documentelor:
- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii sl aplicarii de came salariath unitatll a prevederlior
legale care reglementeazd activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura conform pee.3.

B.3. RESUrse necesare:

8.32.1. Resurse materiale:

= Computer;

- Imprimanta;

« Consurmabile {cernealdtaner);
- Hartie xerox;

= Dosare,

8.3.% Resurse umane;

= Conducatonul unltétil;

- Comisia de inscriere sl distribuire a elevilor in irvatamantul primar;
- Compartimentele previzute In organigrama writitii

£.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitatii.

8.4. Modul de lucru;

8.4.1. Planificarea operagiunilor 5i acfiunilor activitigil:
Operatiunile 51 actiunile privind activitatea proceduratd e vor derula de catre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedurd,

8.4.2, Derularea operatiunilor i actiunilor activitatii:
In unitatea de Trvardmant, se constituie ancal Comisia de Tnscriere si distribuire a elevilor n
invatamantul primar care coordoneaza procesul de inscriere la nivelul unitath de Tnvdfamant.

Comisia de nscriere 5l distribuire a elevilor din unitatea de Invitimént se constituie anual $
este alcatuitd din:

a) presedinge - directorul sau directorul adjunct al unitagi de T Atamant;

b) secretar - secretarul-gefisecretarul unitétii de Tnvatdmant sau un cadru didactic/informatician, in
situatia Tn care scoala nu-are un secretar;

&) membri - cadre didactice care preisu clasele de Tnceput de cicly, informaticieni, secratari.
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Cbn;isil de inscriere §i distribuire a elevilor din unitatea de inviitimént are urmitoarele
atributii:

d) asigurs informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile si Calendarul inscrierii fn
invdtadmantul primar, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maximsa
siguranta;

b) asigura crearea bazei de date privitoare la candidatl pentru Trscrierea in clasa pregativoare; in acest
scop aloca un numar suficient de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de inscriere la clasa
pregatitoare, precum 5 resursa umand necesars §i competentd pentru operarea pe calculator;

) verlficd documentele depuse la Tnscriere, Tn prezenta pdrintilor, completeaza in aplicatia informatica
sisau valideaza cererile-tip de inscriere cuprinzind datele personale $i, dupd caz, informatla necesars
pentru asigurarea departajarll candidatilor provenigl din alte circumscriptil:

d) raspunde de transcrierea corecta a datelor in cererile-tip de Inscriere si verificd, Tmpreund cu parngl,
corectitudinea infarmatiilor Introduse in aplicagia Informatica: efectueazd corectares gregelilor sesizate;
€] stabileste 5 anunta din timp criterifle de departajare specifice unitdti de invagamant, care se aplica in
situatia in care existd mal multe cereri de la paringl din afara circumscripgled scolare decat lacur ramase
libere dupd nscrierea copliler din cdroumscriptia scolark;

f) transmite comisiel de la nivelul Inspectoratulul Scolar, spre verificare de catre consilierul Juridic al
Inspectoratulul Scolar, criteriile specifice de departajare care se aplica in cazul in care exista mal multe
solicitari de inscriere a copiilor din afara cireumscriptiel scolare dect locuri libere:

g} proceseazd, pe baza informatliler din cererlle-tip de inscriere si din documentele depuse de paringi,
cererile de Tnscriere ale celor care su domicliul in afara circumscripliei scolare si solicitd nscrierea |a
respectiva unitate de invatamant pe locurile ramase libere;: admite sau respinge cererile acestora, prin
aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare, si propune Consiliulul de administragle al unitati
de imeatamant lista candidagilor admisi, spre validare:

h} aslgurd marcarea in aplicatia informaticsd a cererilor-tip de inscriere depuse de parintil coplilor care
provin din alta circurmnscriptie scolard, admisi in unitatea de Trvaramant:

|) asigura prezenta permanentd in perioada inscrieri a uner membri al comisiel de Tnscriere 5i distribuire
2 elevilor din unitatea de TmvatEmant care s3 ofere informatii 5l consiliere persoanelor care se prezint3
pentru completarea ori validarea cererilor-tip de inscriere sau pentru a soliclta informati referitoare la
cuprinderea copllier in TmeatEmantul primar;

|y afizeaza, n termenul stabllit de Metodologia de inscriere a copiilor in fnvagamantul primar, listele
cuprinzand numele si prenumele copiilor Tnmatriculati 1a clasa pregatitoare;

k} elaboreazd si transmite inspectoratulul Scolar raportul cu privire la modul de desfigurare 2 procesulul
de inscriere a coplilor in fvatAmantul primar, in termen de 5 zile de la incheierea ultimet etape de
inscriere, 5i propune eventuale modificirl ale Metodologiel de inscriere a caplilor in Tnvagamantul
primar;

I} repartizeazd elevii Tnscrig In clasele pregititoare, cu aplicarea prevederilor Procedurii de distributie
aleatorie a elevilor in farmatiunile de studiu, aprobata de Consiliul de administratie.

Conditii de Tnscriere in invBtSmantul primar

Farintil al ciiror copii au urmat invifAmantul prescolar si care Tmplinesc in anul curent virsta de
& ani piind la data de 31 august inclusiv au obligatia de a inserie copiii in Ivatamantul primar in dasa
pregatitoare, in conformitate cu prevederile legii, ale prezentel proceduri sl ale metodologisi specifice,
Pentru maotive intemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructuril la nivel bocal, domiciliul temparar in
strdindtate etc, se pot inscrie in clasa pregatitoare $1 coplii mentionagl anterlor care nu aw urmat
invatamantul prescolar,

Parintii ai cdror copii implinesc in anul curent virsta de 6 ani n pericada 1 septembrie-31
decembrie inclusiv pot 53 igi fnscrie copiii in Tnvatdmantul primar, in clasa pregatitoare, daca nivelul lor
de dervoltare este corespunzator. In situatia acestor copil, care au frecventat gradinita, inscrierea in
clasa pregatitoare se face la solicitarea scrisd a périntilor, In baza recomandrii eliberate de unitatea de
Trvatamant cu nivel pregcolar.
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in cazul coplilor care Tmplinesc in anul curent varsta de & ani in perioada 1 septembrie-21 decembrie
inclusiv, dar care se afl in situatia in care din motive intemelate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la
nivel local, domiciliul temporar fn straindtate etc., nu au urmat Invatamantul prescolar, recomandarea
de inscriere in Tnvatdmantul primar se elibereaza de catre Centrul de Resurse ¢ Asistenta Educationals,
sau de cétre o structurd de la nivelul unelfunor unitati de Invatdmant desemnate in acest sens de citre
Inspectoratul Scolar. Solicitarea de eliberare a recomandarli, prevaizues in anexa nr. 1 care face parte din
prezenta procedurd, poate fi depusa direct la unitatea de Invatdmant sau transmisa prin posta/mijloace
electronice. La solicitarea parintelul, unitatea de Tvi{mant cu nivel prescolar poate transmite
recomandarea gi prin pogta cu confirmare de primire sau prin mifloace electronice.,

Paringll ai cdror copll implinesc in anul curent varsta de 6 anl in perinada 1 septembrie-31 decembrie
inclusiv care nu opteazd pentru inscrierea coplilor Tn clasa pregatitoare pertru urmatorul an scolar sau
al celor al cdror nivel de dezvoltare nu este COrespuUnzZator pantru parcurgerea ¢u succes a clazei
pregatitoare vor fi consiliatl in vederea fnscrieril copiilor la gradiniga, n grupa mara,

La cererea scrisd a parintilor/reprezentantului legal, in cazuri Justificate, Inscrierea in clasa pregititoare a

copiilor care implinesc varsta de & ani péna la data de 31 august @ anulul Tn care se face Inscrierea poate
fl amidnata U mEesimem wn an.

Evaluarea nivelulul de dezvoltare al copillor, se efectueaza de citre Centrul de Resurse si Asistenta
Educationald, doar in situatia coplilor care nu au frecventat gradinita sau care s-au intors din strainstate.
Comisia de Tnscriere a copiilor in invtamantul primar, de 1a nivelul Inspectoratil Scolar, poate decide
arganizarea activitatii de evaluare a dervoltdrii copillor in locatii accesibile, pentru a evita deplasarea pe
distante lungi a copiilor sl a parintilor acestara.

Paringil coplilor care Tmplinesc In anul curent virsta de 6 ani n pericada 1 septembrie-31 decembrie
Inclushy 5i pentru care este necesard evaluarea nivelului de dezvaltare, depundtransmit prin e-mafl sau
prin pogta la Centrul de Resurse si Asistentd Educationald cerereéa-tip in care se solicity evaluarea
copliulul Tn vederea stabiliril nivelului de dezvoltare a acestuia, prevazuts in anexa rr, 2 la procedurd,
Perioada de desfasurare a activitatil de evaluare a dezvoltérii coplilor, efectuats de Centrul de Resurse A
Asistentd Educationald, precum si adresele Institugilor 1a care se desfisoara evaluarea sunt afizate |a
avizierul s pe site-ul unitatii de Tnvatamant, Centrulul de Resurse i Asistentd Educationald si al
Inspectoratului Scolar, Acthvitatea va fi realizats in Intervalul orar 10.00-18.00, in baza unei prograrnari
telefonice, astfel incit programul de desfasurare s3 poatd fi adaptat In functie de solicitar,

Rezultatul evaludrii dezvoltarli copilului este comunlcat in seris, prin e-mall sau prin postd, cu conflrmare
de primire, dupd caz, sau este Tnménat direct parintelul/tutorelui legal institultreprezentantului legal
care a solicitat evaluarea. Rezultatul evaludril nu poate fi contestat sl are caracter confidenglal,

Unitatea de invatamant si Centrul de Resurse si Asistentd Educaticnald transmite comisiei de la nivelul
Inspectoratulul Scolar, listele nominale ale copillor cdrora i s-au eliberat recormanddri, respectiv
procesele-verbale (u numele coplilor sl rezultatele evaludrii, dupsd caz.

La solicitares scrisd a parintilor/reprezentantilor legali pot fi fnscrisi in invatamantul de masd in clasa
pregdtitoare 51 coplll cu ceringe educationale speciale (CES), cu varste cuprinse intre 6 5i & ani pana la
data de 31 august a anului in care se face inscrierea, In dasa pregatitoare din TnvagBmantul spedial sunt
inscrigi copiil cu CES conform prevederilor de mai sus. La solicitarea scrisa a paringilor/reprezentantilar
legall pot fi inscrigi in irvatdméantul special in dasa pregatitoare si copiii care au varste cuprinse intre 6 5l
8 ani pana |a data de 31 august & anului in care se face nscrierea. inscrierea acestor copli se face pe
baza certificatului de orientare scolard si profesionald,

Alegerea unitafil de invitamant la care va fi inscris copilul
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Toli copiii ai caror paringi solicitd fnscrierea in dasa pregititcare la seodld de circumscriptie sunt
Tnmatriculati la unitatea de invatamant solicitatd. Pe locurile lbere se inscriu s, ulterior, se
inmatriculeaza copiil care provin din alte circy mscriptil seolare, inclusiv din alte localitati, n confarmitate
cu sodicitdrile parintilor si cu prevederile prezencei proceduri,

Numarul lacurilor libere la clasa pregatitoare este stabillt cx diferentd intre numérul de locurl alocate

pentru clasa pregatitoare si numdrul de copil din tircumscriplie care trebuie Tnserisi la acel nivel de
clasd,

Criteriile de departajare generale 5l specifice

Tn sltuatia in care in unitatea de invatamant numdrul cererilor de inscrigre primite de la printi al cdror
domiciliu se afla in afara circumscripgiei seolare este mai mare decat numarul de lacuri libere, se aplica
criterll de departajare generale gl specifice, stabilite in conformitare cu prevederile metodelogiel
specifice 5i ale prezentei proceduri.,

Criteriile generale de departajare care se aplich in situatia in care numarul cererilor de Tnscriere
primite de la piringi al cliror domiciliu se afld in afara circumseriptiel seolare este mal mare decat
numarul de locuri libere, sunt urmatoarele:

8) exIstenta unul certificat medical de fncadrare T grad de handicap a copilulul:

b} existenta unui document care dowvedeste ¢S este arfan de ambii paringl. Situatia copiludul Tn rapart cu
care 5.3 institult o masura de protectie speciald, potrivit Legil nr. 272/2004 privind protectla si
promavarea drepturilor copilulul, republicatd, cu madificirile =i completarile ulterloare, se asimileazs
situatiel copilulul orfan de ambii paring;

c} existenta unui document care dovedeste ca este orfan de un singur périnte:

d} existenta unui frate/unei surorl Inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatamant respectiva.

in cazul in care numanul cererilor de Tnscriere din afara circumscripfied scolare este mal mare decht
numarul de locuri libere, repartizarea copillor se face in ordinea descrescatoare a numarului de criteri
Eenerale de departsjare cumulate de citre flecare copll: se repartizeazd la inceput copiii care
indeplinesc trel dintre criteriile mentionate anteior, apol copiii care irdeplinese dous dintre criterli i, in
final, copiii care ndeplinesc doar unul dintre criteriile mentlonate anterior,

in caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinese acelasi numar de criteril generale de
departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este caa mentionats mal sus la lit, aj-d).

Criteriile specifice de departajare sunt elabarate de unitates de invatdmant i se aplicd in situatia i
care in unitatea de nvitdmant numarul cererilor de Tnscriers primite de la parinti al ciror domicillu se
afld in afara circumseriptiel scolare este mai mare decar numdnal de locuri libere, dupd aplicarea
criteriilor generale mentionate mai sus. Pentry criteriile specifice stabilite, unitatea de invatdmant indlca
documentele doveditoare pe care périntele trebyle =3 |e depund in momentul completarifvalidar
cererii-lp de nscriere.,

Criteriile specifice de departajare stabilite de unitatea de invat@mant trebule sa (inad cont de faptul ca toti
coplll au dreptur] egale de acces la educatie, indiferent de conditia sociald 5i materiala, de sex, rass,
rationalitate, confeslune, si nu POt Include existenta unor liste de preinscrieri, organizate in afara
calendarulul inscrierii, sau orice alte proceduri care nu respecta spiritul §i litera metodologlel specifice,
In categorla criterillor specifice poate fi cuprins, de exemplu, si criteriul ca unul dintre parinti sa aiba
locul de munca In circumscriptia stolara,

In cazul in care, in unitatea de Invatamant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil din alta
circumscriptie scolard, fratele sdu geamdn/sara sa geamand este admis/admis3 |2 aceeas unitate de
Invatamant, peste numdarul de locur alocat,
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Criteriile specifice de departajare sunt alaborate in urma consultarii cadrelor didactice ti a partenerilor
sediall - sindicate, conslliul reprezentatiy al parintilor/reprezentantilor begalifasociatia de paringi - 5| sunt
aprobate de Consiliul de administratie al unitagii de TnvBtdmant, dupd verificarea existentei unor
clreunstante discriminatorli de catre consilierul juridic al Inspectoratulul scolar.

Criterlile specifice de departajare se fac publice, la data mentlonatd In Calendarul inscrieri in
invEEmantul primar, prin afisare la sediul unitati de invatamant. Dupd aceastd datd, modificarea ori
adaugarea altor criterii specifice de departajare este interzics,

PROCEDURA DE INSCRIERE TN INVATAMANTUL PRIMAR

1. Completarea si validarea cererilor-tip de nscriere

inscrievea in invatdmantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de inscriere insofite de
documente justificative, Cererea-tip de Tnscriere se poate tampleta online, transmite prin e-mail, prin
Pogtd sau se poate depune la secretariatyl unitatii de invitamdnt la care parintele doregte inscrieres
copllulul, n perioada prevazuta de Calendarul inscrierii in fnvatamantul primar.

In situatia completdrii online a cerer| de inscriere sau a trimiterli prin e-mail sau prim posta, parintele va
transmite unitatil de nvatamant declaratia-tip pe propria rispundere, prevazutd n anexa nr. 3 la
procedurd cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere, respectiv réecomandarea de
inscriere in dasa pregatitoare, in sltuatia In care copili implinese n anul curent varsta de 6 ani Tn
perinada 1 septambrie-31 decembrie inclusiv, iar nivelul lor de dervoltara Bste Corespunzdtor,

Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie 5 se face la unitatea de invitamant la care parintele
selichtd inscrierea sau prin Intermediul mijleacelor electronice si consta in compararea datelor introduse
in aplicatia informatica cu documentale transmise de citre parinte. Prezentares de inscrisun false se
]FlEdEps'EﬁtE conform legll 5i atrage plerderea loculyi obtinut prin fraudd,

N situatla depuned| cererli-tip de fnscriere 5l a documentelor justificative direct la unitatea e
Invatamant, verificarea si validarea datelor Inroduse se fac in prozenta parintelul §i a cel putin unul
membiru din comisia de inscriere, conform programarii realizate de catre unitatea de Tmatamant.

In perloada prevazuta de Calendarul inscrierii in Tnvatamantul primar, conducerss unieatil de Invatamant
aSIgura prezenta unul numar suficient de persoane din comisia de inscriere s stabileste programul de
lucru al comisiel fn schimburi, atat in program de dimineatd, cit s de dupa-amiazs, in intervalul orar
8.00-18.00 (lunijol), respectiv 8.00-17.00 (vineri), pentru a sprijini participarea parinfilor la procedurile de
completare/validare a cererilortip de inscriere.

Conducerea unitdfii de nvatamant # Inspectoratul Scolar se  asigurd o4 programul  de
completare/validare a cererilor-tip de inscriere in invitdmantul primar este adaptat solicitarilor
F&rin’;ﬂur, permite procesarea tuturor solicit3rilor si asigurd fluenta procedurilor, evitdnd aglomeratia.

n vederea asigurdrii fluentel procedurilor 5l & evitarll aglomeratiel, unitatea de Tnvatamant asigurs
Inclusiv posibilitatea de programare telefonics a parintitor pentru completarea si/sau validarea cererilar-
tp de inscriere. Numdrul de telefon la care paringll pot apela este afisat la avizierul unithtii de
TnvatAmant, pe site-ul acesteia, dacd exista, si pe site-ul Inspectoratului $colar.

Unitatea de Tvatdmint informeazs paringl <& ordinea in care se programeszd telefanic pentru
completarea sifsau validarea cererllor-tip de Inscriere saw in care se PrEZintd pentru completares sifsau
validarea cererilor-tp de inscriere nu presupune crearea une liste de prefinscriers si5aU acardarea unei

prioritti |2 nscriere, Informatia este afizata la secretariatul unitd4ii de frvatdmant, la avizierul acesteia g
pe site-ul scolil, dacd acesta existd, €i este comunicats direct parintilor la momentul programarii
telefonice sau al prezentarii pentru completarealvalidarea cererli-tio de nscriere,

In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeaza la sediyl unitatii de frvatdmént la care e
daoreste inmatricularea copilubui, completarea datelor in aplicatia informaticd se face in prezenta
parintedul, de catre un membru al comisiel de Inscriere din scoald. Tn acest caz, Imediat dupd
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completarea cererii-tip de inscriere e realizeaza validarea acestela. Comisia de Tnseriere din unitatea de
invatamant asigura Imprimarea unul numar de cereri-tip de inscriere care sa fie completate de méng de
catre pdcinti, in situagia in care completarea cererilor-tip de inscriere nu se poate face direct in aplicatia
Infarmatica, din motive obiective, curm ar fi intreruperea alimentarii cu enir gie electricd, imposibllitates
temporard a conectarli la internet 5l altele asernenea. Tn aceste Cazurl, comisia informeazd persoanele
Care s& prezintd pentru inscriere despre Situagia aparuts si le solicitd acestora s3 completeze manual
cererea-tip de inscriere si 58 o semneze. Parinii sunt informati ca, dupd remedierea situatiel speciale,
vor fl imdtati din nou la unitatea de Irvagamant pentru a verifica datele Introduse in aplicatia informatica,
pe baza cererii scrise depuse anterior, prin semnarea exemplarulul de cerera-t p tiparit din calculator.

Parintele depune, in momentul completaril cererii-tip de inscriere la unitatea de nvitdmant sau,
dupd caz, in momentul valldsrii acesteia:

-0 tople a actului de identitate progriy gl

- 0 copie a certificatulul de nasters al copilului, certificate conform cu ariginalul de citre secretariatyl
unitag de invatamant, pe baza documentelar originale,

in situatla copillor care nu degin un certificat de nagtere se aplicd prevederlle art, 105 alin, (11) din Legea
invatamantulul preuniversitar nr, 198/2023, cu modificirile # completirile ulterioare, referitoare |3
nscrierea perscanelor care ny detin un cod numeric personal. Tn acest caz, inscrlerea se face in baza
datelor de identificare declarate de pdrinte sau de reprezentantul legal al Persoanei minare, respectiv;
numele de familie si prenumele, data gl locul nasterii declarats ale persoanei minare pentru care e
solicitd inscrierea, numele de familie #l prenumele paringllor sau, dupd caz, numele de familie si
prenumele reprezentantului legal, precum 3 domidilivl minorubui stabilit conform prevederilor legale,

In cazul in care cererea-tip de Inscriere este completaty PENLrU un copil care Implineste varsta de 6 ani fn
perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv, alSturl de documentels manticnate anterior, parintele
transmite si o copie a recomandyrli de inscriere Tn clasa pregatitoare,

Pdrintii divortati depun la inseriere dovada rodulul in care se exercits auteritates parinteasca si la care
dintre & a fost stabilica locuinta minarulul,

I cazul n care solicitd inscrierea Ia altd unitate de Invatamant decat scoala de drcumscriptie, pe langs
decumentele mengicnate anterior, parintii depun/transmit pe e-mail sau prin postd si documente in
copie simpla care dovedesc indeplinirea criteriilar de departajara.

Tn cazul in care solicit inscrierea la alia unitate de Irvatsmant decit scoala de circumscriptie, parintele
mentioneazs, prin bifarea aceste] Optiuni in cererea-tlp de inscriers, dacy este de acord cu nscrierea
coplului |a scoala de clreurnscripgle in situatia fn care acesta ru este admis la scoala solicitata din lipsa
de lacuri lbere.

de inscriere la altd unitate de invatamant, inscrisd in baza de date, intrucdt a fost validata, dosarul de
nscriere nu este acceptat si ramane valabils aptiunea deja asumatd pentru altd unitate de invatarant.
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Pentri validarea cererii-tip de Inscriere, in situatla in care parintele depune direct documentele |3
unitatea de fnvatdmant, un membry al comislel de inscriere din unitatea de Tnvatamant tipareste fisa
completatd n aplicatia informarica, in prezenta parintelui,

Validarea fisei tiparite din aplicatia informatica poate fi realizats prin semnatura la sediyl unitagll de
invatdmant sau prin mijloace electronice, dupa caz,

In situztia 7n care comisia de inscriere din unitatea de invatdmant identificd erori say neclaritatl in
completarea  cererii-dp  sau  in documentele  depuss/transmise, parintiiftutori  legal
Institulil/reprezentantii legall vor fi tontactall de catre comisia de nscriere in Trvatdméntul primar din
unitatea de Invatamdnt in vederea remedierii acestora, lar procesul de valldare se reia In conformitate
Cu prevederile antericare, cu incadrarea in termenelp prevazute de Calendarul inscrierii iy irvaramdntul
primar,

In situatla I care validarea cererii-tip de inscriere se face in baza declaratiei pe propria r3spundere,
parintli au obligatia de a prezenta in formar fizic documentele care au stat la baza inscriefii in
Tnvatamantul primar in termen de maximum dous saptamani de la inceperea cursurilor, Prezentarea de
inscrisurl false se pedepseste confonm legil 51 atrage pierderaa lacului obtinut prin frauda,

2, Etapele de inscriere in invitSmantul primar

Dupd incheierea perioadel de completare 5i validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea
copiilor in clasa pregititoare se face in dous etape succesive, dupd cum urmeazs:

a) prima etapd, in care repartizarea coplilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de Tnscriere 5l
din documentele depuseftransmise de parinti, folosind aplicatia informatica, sl pe baza hotirariior
Consiliukul de administragie 2l unit3ti de invatdmdnt, luate n urma aplicaril crizeriilor de departajare
pentru copiil din alte circumscriptii scolare;

b} a doua etaps, in care aste aslgurata inscrierea pe locurile libere 3 copiilor care nu au participat la
arima etapa sau nu au fost distribuiti din diferite motive,

Prima etapl de inscriere in inviitimantul primar

In prima etaps, procesares tererilor-tip de inscriere se desfagoara la Comisla nationald de Inscriere a
coplitor In Tnvalamantul primar, denumitd in continuare Comisia nationald, cu ajutorul aplicatie
infarmatice, 5i la nivelul unitatii de TnvatEmant, pe baza Informatfilor din cererile-tip de inscriere gi din
docurnentele depusedtransmise de parinti/tutori legal institultl/reprezentanti legall.

Procesarea cererilor-tip de inscriere se face in ordine, respectind urmtoarele prioritagi;

d} in prima fazd sunt admisi la scoala de Circumscriptie coplil al cdror parinti au solicitat acest lucry n
cererea-tip de inscriere, Repartizarea acestora conform solicitirll din cerereatip de inscriere se
realizeaza cu ajutarul aplicatiel informatice:

b} in & doua fazd se proceseazd cererlle parintilor care solicitd nscrierea la o alts unitate de nvaEtamant
decat scoala de circumseripgie, pe locurile ramase fibere., Admiterea sau respingerea cererilor acestora
se reallizeaza la nivelul comisiel de inscriere din unitatile de Tvatdmant, prin aplicarea criteriilor generale
3l specifice de departajara, iar listele finale sunt validate de cétre Consiliul de adminlstragie al unit3tii de
invatamant;

) In a treia fazd sunt admisi la scoala de drcumscriptie coplil al cirar pArinti au solicitat inscrieres la o
alt2 unitate de invatamant decar scoala de circumseripgie, dar nu au fost inmatriculati, din lipsa de locuri,
Repartizarea acestora se realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice, dacd in cererea-tip de fnscriere a
fost bifata optiunea de inscriere la scoala de circumscriptie, in cazul neadmiterii la scoala solicitats,

L ]



SCOALA GIMNAZIALA NR. | PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: Il-a

11. L. CARAGIALE =
INSCRIEREA TN TNVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL | Revizia 0
SCOLAR 2025-2026
Cod: PO, 43 Exemplar nr. 1

In prima faz4, cu ajutarul aplicatiei informatice, toti copli ai ciror parinti au solicitat nscrierea 1a scoala
de circumscriptie sunt Tnmatriculati conform optiunil. Dupa incheierea primei faze, Comisia mational#
comunica comisiel de fnscriere din unitatea de Tmiatdmént locurile rdmase libers,

In a doua fazd de Tnscriere, Tn conformitate cu Calendarul inscrierii in Tnvagamantul primar 5i cu
programul afizat, la unitatea de imeatdmant dacs au ramas locur| libere, comisia de inscriere din unitatea
de Tnvatamant anallzeazs cererile-tip de inscriere si documentele depusefransmise de paringii copiilor
care au domiciliul n afara circumscriptiel scolare.

in cazul in care numarul soliciedrllor este mai mic sau egal cu numdrul locurilor libere, comisla de
inscriera valideaz3 inscrierea Copiilor respectivi in unitatea de Irvatamdant, fard nicio restrictie,

Tn cazul in care numarul solicit3rilor este mal mare decat numarul locuriler libere, comisia de inscriere
din unitatea de invatamant a plca criteriile de departajare generale si apal, dacd este necesar, pe cele
specifice, In vederea stabiliri candidatilor care var fi admisi.

Pana la data precizatd In calendarul Inscrierii, comisia de fnscriere in invatdmantul primar, daca au
ramas locurl fibere dupd prima faza proceseazs cererile pariniilor copilor proveniti din akte
drcumscriphii scolare i stabileste lista copiitor care sunt inmatriculati la unitatea de invatdmant in clasa
pregatitoare, Decizia se la in functie de numdrul de locuri libere, de rumdrul de cerer 5l pe baza
criteriflor de departajare,

La solicitarea unitti de imvat3mant, Consiliul de administratle al inspectoratului Scolar poate aproba, in
Situatil exceptionale, depagirea efectivelor maxime stabllite de lege pentru clasele pregatitoare I care
numarul solicitarilor de inscriere ale parintilor proveniti din alme circumscriptii scolare este mare, n
confarmitate cu prevederile legale.

Aplicarea criteriifor i stabilirea listel copiilor declarati admisi in unitatea de TrvagAmant respectha, a
listed cererilor respinse, din lipsd de locuri, se fac In plenul comisiei si se consemneazd ntr-ur proces-
verbal, care ramane la dosarul comisiel,

Rezultatele analizel 5i decizia comisiel de Tnseriere din unitatea de Invatdmant sunt transmise comisiel
constituite la nivelul Inspectoratului Scolar ¢ Comisiei nationale pand la data prevazutd de calendar.

in a treia faza a primei etape de Tnscriere, eu ajutorul aplicatlel informatice, se proceseazd cererile
parintibor care inftial au solicitat inscrieres coplilor la aktd unitate de Invdtamant decat la scoala de
clreumsceriptle, dar acestia nu au fost admisl, din lipsa de lacur, 5i au optat, in cererea-tip de inscriere,
pentru intoarcerea la scoala de circumscriptie, Avind in vedere ¢ lncurile copilfor mentionati anterior
3l fost rezenvate la scoala de circy mscriptie pana |3 aceasta faza, toli coplli din circumscriptia scolard ai
cdror paringi au optat in cererea-tip de fnscriere pentru intoarcerea la geoala de clreumscriptie, in cazul
in care nu au fost admisi la scoala solicitats Initial, sunt inmatriculag la scoala de circumscripgie,

La inchelerea primel etape de inscriere, aplicatla Informatica stabileste numarul de lacuri disponibile |a
flecare unitate de nvafamant. La incheiereg primei etape de Inscriere se considerd locuri disponibile, pe
langd locurile rémase neacupate dupa a doua faza de repartizare, sl locurile copiilor din circumscriptia
giolard respectiva care au fost inmatriculagl 1a o slt5 scoald, in faza a doua de fnscriere, sau care nu s-au
inscris In nicia unitate de Invatamant Tn aceast etapa.

Lista candidatilor fnmatriculatl dupa prima etaps se afigeard la unitatea de imvatdmant si pe site-ul
Inspectoratului Scolar, conform Calendarului inscrierii in invatamantul primar. Lista canging numele sl
prenumele candidatiler fnmatricular).

22



SCOALA GIMNAZIALA NR. | PROCEDURA OPERATIONALA Editia: Il-a

11. L CARAGIALE - -
INSCRIEREA TN TMVATAMANTUL PRIMAR PENTRU ANUL | Revizia 0
SCOLAR 2025-2026
Cod: P.O, 43 Exernplar nr. 1

jcoald, In faza a doua de inscriere, sau care nu s-au [nscris In nicio unitate de Invatamant in aceasts
etapd) sunt afigate de unitate de Imatamant, pentru infermarea paringilor,

A doua etaps de Inseriere fn invatimantul primar

Parintli copiilor care nu au fost cu pringl intr-o unitate de invatamant in prima etapd de inscriers sau care
FU au participat |a aceastd etapa completeaza o nous cerere-tip de inscriere Tn cea de-a doua Btapa,
pentru locurile disponibile.

Cererile-tlp de inscriere pot fi completate doar daca in unitatea de Invatamant existd locur dlsponibile,
afizate conform prevederilor procedurii, Dacs unitatea de invatamant nu mai are locuri dizponibile nu
poate priml cereri-tlp de inscriers in imvatamantul primar n etapa a doua, lar optiunie online sunt
respinse de aplicatia informatica.

In cererea-tip de inscriere PENrU etapa a doua, pdrinfii completeazd, In ordines descrescatoars &
preferintelor, maximum trei optiun PENCru unitati de invatdmant la care mal existd locuri disponibiie.

Parintil copiilor care nu au fost cupringl Intr-o unitate de fvaamant in prima etapd de nscriere sau care
nu au participat la aceastd etapd completeaza o noug Cerere-lp oe inscriere pe care o depun/transmit
online sau |a secretariatul unitstli aflate pe prima pozitie din cele 3 opgiunl exprimate pentru etapa a
doua.

Lompletarea cererii-tip de inscriere se face jn pericada prevazutd de calendarul inscrieril pentru etapa a
daua, prin introducerea in aplicatia informatics a datelor furnizate de parinte.

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflatd pe pima pozitie din cele 3
opfiuni exprimate pentru etapa a doua, In confarmitate cu prevederile prezentel proceduri

Modalitatea de validare este cea prevazutsd mal sus la puncoul 1,

Dupa incheierea pericadel de completare §l validare a cererlor-tip de Trscriera depuse pentru a doua
Blapd de inscriere, unitatea de ivvfdmant analizeazs # solutloneaza cererile parintilor, aplicing o
pracedurd specifics elaboratd de Inspectoratul Scolar si aprobata de Consiliul de administratie al
Inspectoratului Scolar, pe baza eriterillor generale 5i a celor specifice de depa rtajare, in limita locurilor
dispenibile,

La incheierea operatiilor de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse pentrd & doua
etapd de nscriere, conform Calendaruluf Tnscrierl In mvatamantul primar, se afiseazs lista cuprinzand
rumele gl prenumele candidagilor inmatriculatl la unitatea de fnvatamant,

In siuatia in care mal exists copil care nu au fost incd inscrisl 13 nicio unitate de invitamant,
Inspectoratul Scolar centralizeazs si solutioneazd cererile parintilor acestor copil, comisia constituits |a
nivelul acestula solutionind orice aled situatie referitoare la inscrierea In invatamantul primar, avand in
vedere, cu prioritate, Interesul superior al copifulul.

3. Aslgurarea dreptulul la educatie al twturer copillor care indeplinesc conditiile previzute de
legislatia in vigoare

Dupd incheierea celei de-a doua Elape, unitatea de invat3mant analizeazd rezultatele cuprinderii copilior
in clasa pregititeare, le compard cu rezultatale recensamantului 5l informeazd comisia de |a nivedul
Inspectoratului Scolar cu privire la sltuatia copiilar recenzati care nu sunt ines inmatriculati la o unitate
de fnva{amant,
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Dacd analiza demonstreazd cd existd copll recenzafl nefnscrist In niclo unitate de Tvagamant,
Inspectoratul Scolar 3l unitatea de Tnvatamant, impreund cu autoritdtile administratiel publice locale si
cu sprijinul erganizatilor nonguvernamentale, fac demersurile legale pentru asigurarea dreptului la
educatie al copiilor care trebuie 53 fie scolarizati n anul scolar urmdtor,

Copiii care trebuie 53 fie scolarizati in anul gcolar pentru care se organizeazd nscrierea, dar care nu au

fost inmatriculatl sau nu au participat la etapele anterinare de inscriere, sunt distribuiti de comisia de la
nivelul Inspectaratulul Scalar,

Centrul de Resurse si Asistentd Educationald, asigura, la solicitarea péringllorftutorilor legal
instituitifreprezentanilior legall, servicille de evaluare a demvoltdri copillor, inclusiv dupd incheierea
peripadel de evaluare prevazute in Calendarul inscrierii Tn invatdmantul primar, Avand n vedere faptul
d, din punctul de wedere al nivelutul de dezvoltare a copliulul, schimbarile care intervin la varsta de 5-8
ani sunt continue si, Tn unele situati, alerte, la solicitarea scrisd a péarintilorftutorilor  legal
instituitifreprezentantiler legal, coplii care nu au primit recomandare pentru inscrierea n cdasa
pregatitoare pot 53 se adreseze unitdfii de fnvdtdmant sau Centrului de Resurse 3i Asistenid
Educationald, dups caz, pentru eliberarea recomandarii pentru inscrierea in imvasamantul primar,

4. Informarea publicului privind procedura de inscriere

Linitatea de invatamant are obligatia de a oferi informatii referitoare |8 procedura de inscriere a copiilar
in invatamantul primar 5l de a arganiza actiuni de promovare a ofertel scollil pe site sau prin afisare la
avizierul scolll, 3& vor organiza sedinte de informare 5i consiliere a paringilor copiilor inscrisl la gradinita
5i care mcep imvatdmantul primar In urmatorul anm soolar 3l se vor lwa toate masurile pentru
comunlcarea catre mijloacele de comunicare in masa a informatiifor legate de inscrierea in invatamantul
primar, inclusiv posibilitatea de informare la linia telverde 51 num&rul acesteia. Comisia de la nivelul
Inspectoratului Soolar coordoneazd organizarea acestor sedinte,

Unitatea de inval&@mint incarcld pe site-ul propriu, dach exista, pe langa denumirea i adresa unicatli de
invatamant, strazilefadresele arondate unitagll de invatamant, numarul de clase pregdtitnare alocate,
modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere, criteriile de departajare generale si specifice care
sunt utifizate Tn cazul in care numarul de optlunl pentru respectiva unitate de Invatamant este mai mare
decdt numdnul de locuri libere, precum sioalte informatii care =3 permitd parintilor s cunoascs
activitatea specificd clasel pregatitcare din cadrul unitagll, cum ar fii posibilitatea organizarl procesulul
de fnvdt@mant in cadrul unei gradinite aflate in structura soolii sau Tn consortiu cu scoala, posibilitatea
organizirll programulul "Scoala dupd scoald®, fotografll ale spatiulul in care se desfisoard activitatea la
clasa pregdticoare. Pentru asigurarea protectiel datelor personale, in fotografiile care sunt postate pe
site nu rebule 53 apard perscane,

Tn situatia in care unitatea de invEtAmant nu au site propriy, infarmatiile vor fi increate pe site-ul
Inspectoratull Scolar,

5. Dispozitii finale

Prezentarea de inscrisuri false la Inscrierea In clasa pregétitoare se pedepseste conform legii i atrage
pierderea locului chyinut prin frauda,

Persoanele vinovate de transcrierea eronatd, dellberatd, & datelor personale ale copiilor sau de
nerespectarea prevederilor prezentel proceduri si ale metcdologiel specifice vor il sanctionate
disclplinar, administrativ, civil sau penal, dupé caz,

e interzice unititii de Tnva{amant 53 institule taxe sau 53 solicite paringlior alte foloase pentru a realiza
inscrierea copiilor in clasa pregatitoare,

e interzice colectarea sau favorizarea acfiuni de colectare a unor fonduri materiale sau banesti de la
paringi care solicita inscrierea copiflor in frvatdmantul primar.
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Persanalul din Tnvatamant care, in procesul de inscriere a copillor Tn clasa pregéticoare, savirseste fapte

de naturd penald sau care manifesta neglijentd in indeplinirea atributiilor ce 7 revin este sanctionat n
conformitate cu prevederile legislatiel in vigoare.

Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoars se face dupd Mnalizarea procesulul de Tnscriere,
conform calendarului, in baza Proceduril de distributie aleatorie a elevilor Tn formatiunile de studiu,
aprobate de Consilisl de administrafie, cu respectarea criterilor de transparentd, echitate,
nondiscriminars i incluziune,

Activitatea comisiel de Tnscriere si distribuire a elesilor din unitatea de invatamant (verificarea respectarii
legalititii, a transparentel 5i @ prevederilor metodologiel specifice, inclusly documentele elaborate de
comisia de inscriere 3 distribuire a elevilor sau documentele depuse pentru inscrierea coplilor in clasa
pregatitoare) este coordonat 5 controlata de comisia de la nivelul Inspectaratulul Scolar,

Comisia de inscriere 5l distribuire a elevilor din unitatea de Tnvagamant poate solicita autorititilor In
drept verificarea respectdril prevederilor Ordonantel de urgentd a Guvernului nr. S7/2005 privind

avidenta, domiciliul, resedinga i actele de identitate ale cetdtenilor roménl, republicats, cu modificirile
sl completirile ulterioare.

In conformitate cu prevederile art, 5 alin, (1) it e) din Regulamentul (UE} 2M 6579 al Parlamentului
European 5l &l Consilivlul din 27 aprilie 2016 privind protectla persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal 5l privind libera circulatie a acestor date sl de abrogare a
Directivel 93/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), datele personale sunt pastrate ntr-
o formd care permite identificarea perscanelor vizate pe o pericadd care nu depdseste perioada
necesara indeplinirii scopulul in care sunt prelucrate datele.

Listele referitoare la inscrierea copiilor In imvatamaniul primar pentru flecare an seolar sunt publice pe
pagina de internet a unitatli de invatamant. Acestea vor fi eliminate de pe site-ul unit3ti in termen de cel
mult 30 de zile de la finalizarez etapelar de Inscriere prevazute in Calendarul inscriedii in invagamantul
primar.

Listele i format letric réman afisate la avizierul unitatll de Tnvagamant pana cel trziu la data Inceperil
anului scolar pentru care se organizeazd procesul de nscriere,

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:
Rezultatebe activitatii wor fi valorificate de toate compartimentele implicate din wnitate.
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4, Responsabilicitl

8.1, Conduchtorul unitathi
- Aprabd procedura;

- Agigurd implementarea si mentinerea proceduril,

5.2, Comisia de inscriere sl distribuire a elevilor din unitatea de invatamant

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activitatile descrise |a termenele stabifiee n prezenta procedurd.
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10. Formular de evidentd a modificarilor
Mr.Crt | Editia Dara Ravizia Diata Mr, Descrierea Semnitura conducitorulul
ediplel revizied p2g. meod ificiri departamentului
1 ] 3 4 4 E 7 E
101 12042023
12 I-a 1 25082023
103 |- I 27033004
0.4 I-d 3 A5, 102024
105 15 ] 08,03 2025 0 06 0 2025
11. Formular de analizé a proceduril
Nr. | Compartiment | Conducdtor Tnbocuitor de Az Tavorabil Aviz SamAnaLura Data
crt cofmpartiment drept sau nefavarabil
Bume # delegat
prenume ST LT Dt Observatli
1. Didactic Mncs Marla 05,03, 2025
Cristina
2. | Didacic Baldceanu D603, 2085
Wihaala
12. Lista de difuzare a procedurii
Mr.me. | Compartimant M § Data Semndtura Data Data intrfrii in vigoare | Semnitura
preniEme primirii retragerii a proceduril
1. Cenform Procesilul Verbal de predase-primire.
13, Anexe
Mr. Crt Denumbrea aneas| Elaborator | Aproba Humar de Arhilvare
exemplare
1 2 3 4 5 ]
131 Anmxa 1- Solidtare ellberare recomandare de inscierein |- 1 -
Irme priTriar

132 Anesa 2 = Cererg praduare nived dezealtare copd -

133 Anexa 3 = Declaratie pe progria raspunders pekind -
Irfarrnatiile din cerere

154 Anexa 4 - Calendarnd inscrierii in invatamantul primar =

135 Anexa S - Declde consthuire comisie Insciere s distribire
@iy i irneatamantul

138 Anewa 6 - Hotarare CA critecl spacifics de departa)are
Imscri@re in e primar

147 ME‘F&T-C&'&I’E—HP|[‘|‘5EI'|I‘.‘1"E{|EEEEE&HID£|EE’I.HP.! |

138 Anesa 8 - Cerere-tip Irscriere clasa pregatinare Etapa i
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupd caz, a reviziei in

cadrul editiel procedurii documentate

2, Situatia editiilor §i a reviziler in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupi caz, revizia din cadrul edigiel

procedurii

4, Scopul procedurii

5. Domaeniul de aplicare

6. Documente de referingi

7. Definitii i abrevieri

B. Descrierea procedurii ... ., .

9. Responsabilitati

10. Formular de evidenth a modificirilor

11. Formular de analizd a procedurii
12. Lista de difuzare a procedurli
13. Anexe

i
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=
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